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Réseau des bibliothéques de Suisse occidentale
Westschweizer Bibliotheksverbund

Rete delle biblioteche della Svizzera occidentale
Library Network of Western Switzerland

13. Organisation hiérarchique notices bibliographiques — états de
collections — exemplaires

1. Directives

RESSOURCES CONTINUES (publications en série et ressources intégratrices)

Bib level concernés: (s) Publication en série; (i) Ressource intégratrice; (b) Partie composante
(publ. en série)

Etat de collection: attaché a la notice bibliographique
Exemplaire attaché a I'état de collection
(facultatif):

Cas particulier:

« Biblevel concerné: (s) Publication en série;

. Ser type concerné: m collection ou p périodique;

. Notices de collection sommaires et notices sommaires de périodiques ne se trouvant pas dans
RERO (avec 019 A compléter dés qu’une bibliothéque posséde le périodique): on ne crée ni état
de collection, ni exemplaire; 'exemplaire est attaché a la notice de monographie ou a la notice
analytique liée.

Attention:
Un numeéro isolé de périodique sans titre particulier n’est pas considéré comme un cas particulier.

MONOGRAPHIES

Bib level concernés: (m) Document monographique ; (a) Partie composante (monographie)

1 niveau: exemplaire attaché a la notice bibliographique dans tous les cas

Plusieurs niveaux: Niveau supérieur: uniquement des états de collection
Niveau intermédiaire: | uniquement des états de collection

Niveau inférieur: uniquement des exemplaires

Cas particulier

La création d’un état de collection pour une monographie en plusieurs volumes cataloguée en un seul
niveau n’est autorisée que si la suite est bulletinée. Dans ce cas, I'état de collection doit étre masqué
pour le public (voir la procédure en point 3).

NOTICES PRIVEES

Bib level concernés: (c) Notice privée, dossier ; (d) Sous-élément (partie d’'un dossier)

Exemplaire: attaché a la notice bibliographique

S’il y a un état de collection: | exemplaire attaché a I'état de collection
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2. Créer un exemplaire attaché a un état de collection

. Afficher la fenétre Voir la notice d’état de collection.

Voir la notice d'état de collection - Catalogue RERD

Titre:; Horizons : magazine suisse de la recherche scientifigue ! Fonds national suisse delar...
Lieu ! Editeur: Berne : Fonds national suizse de la recherche scientifigue,

mumératation: Ma 1(mars 1988)-

Dépdt: FR SAEF Service archéologicue

Etat: Regu

Reliure: Collection incompléte

1601992)

Consultation sur place

2007 no 7275 mars-déc.
2008 no 76-79  mars-déc.
2009 no 8083 mars-déc.
2010 no 8487 mars-déc.

[~ Masoué Request Holding Ecliter Réclamations: Ajouter un ex. Actualizer Fermer

. Cliquer sur le bouton Ajouter un ex.
. Remplir les champs de I'exemplaire selon la méthode habituelle.

«  Sauvegarder I'exemplaire: un nouvel onglet Exemplaires a été créé dans la fenétre de I'état de
collection.

% / Yoir la notice d'état de collection - Catalogue RERO

Exemplaires

Compl marc |
Titre: Harizons : magazine suisse de la recherche scientifigue f.. 'Transact{inns D e D
Lieu / date: Berne : Fonds national suizse de la recherche scientifiqu... Emprur'th'la: 10 En Sem:;alre: g
) ) izponible: EMEnE:
Collation: 28 [puis] 30 cm
[puis] Rézervé: ] Atres: ]
Titre uniforme: Horizons. Fonds national suisse de la recherche scientifi...
Total des ex.: 1 Demandes en cours: 0O
Demandes totales: 1]
Dépét Cate 2 cote Statut Codedbarrss | wal. | Wote |
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3. Cas particulier pour les monographies
La création d’un état de collection pour une monographie en plusieurs volumes cataloguée en un seul

niveau n’est autorisée que si la suite est bulletinée. Dans ce cas, les exemplaires sont attachés a la
notice bibliographique et I'état de collection doit étre masqué.

« Attacher les exemplaires a la notice bibliographique (selon la méthode habituelle pour les
monographies).

Complet MARC | Etat acqu.
Titre: Handbuch det systematizchen Musikwizzenschart [ hrag. Transactions en cours
Liew [ date: Laaber : Laaber, cop. 2004- El.'nprurtl:j: 1? En Sem;ia'm: g
) izponible: emancde:
Collation: W ;2a = 2
el areell Rézerve: 0 Atres: 0
Totaldes ex.: & Demandes en cours: 0
Demandes tatales: u]
Dépét Cote 2e cote Statut Codedbarres | Vol | Mote | =
FR CEMT Magasins 2495294 Echu:03.022010 .. 1002344543 Bd. 1
FR. CEMT lagasins 2J9529/2 Dizponible 1002395953 Ed. 2
FR CEMT Magasins 24952913 Dizponible 100251 5691 Bd. 3
FR CEMT Magasins 24 9529:4 Dizponible 1002613161 Bd. 4 -
4 k
S 108 | Wair l'exemplaire ‘ Supgrimer 'ex. ‘ Demander 'ex. |
[~ Masgué Woir archive Ecliter Demander ‘ Aouter un ex. | Actualizer | Fermer |

. Créer I'état de collection selon la méthode habituelle: bouton droit de la souris > Créer un état de
collection OU Créer un état de collection depuis une grille.

ou:

Barre des menus Virtua, Voir la notice > Créer un état de collection OU Créer un état de
collection depuis une grille

Remplir les champs de I'état de collection selon la méthode habituelle.
Cocher la case Masqué dans I'état de collection affiché en grille:

[
[]

| $6 10010070

o0
o
[

|
|46 5 $a Bl x |
[$86.15a16 |
[48 1 $a Gestion des suftes - PAS DE COMMANDE POSSIBLE |
|
|
|
|

| $a 8708 $d SCHULTHESS $i 28 $j 63 $k 99

[$a Cote J 9622
[ $a Budget 3145 - SCHULTHESS

| $a VIRTUS4 m

mmssssns
TR
LI IEIE]
L1 =]

) Etat de collection d'une publication en zérie 2] L@)

= MARC 21 Etat de collection: Etat de collection OPAC

R

www.rero.ch info@rero.ch
tél: +41 27 721 85 85 fax: +41 27 721 85 86 av. de la Gare 45 CH — 1920 Martigny

3/4



Procédures de catalogage dans Virtua Consortium 16.0 / juillet 2017

. L’état de collection peut éventuellement étre aussi masqué a partir de la fenétre Voir la notice
d’état de collection:

% Voir la notice d'état de collection - Catalogue RERO

Titre: Handbuch der systematischen Musikwissenschaft £ hreg. wvon Helgs de la Motte-Haber
Lieu ! Editeur: Laaber : Laaker,

Depiit: FR CEMT Gestion des suites

Etat: Regu

Catalogage: Cote J 9529

Auisition: Budget 3145 - SCHULTHESS

Gestion des sutes - PAS DE COMMANDE POSSIELE
Bd. 16

W Masgué > Request Holding Ecdiiter Réclamations Ajouter un ex. Actualiser Fermer
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