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1. Créer une notice d’exemplaire

Remarque préliminaire:

Pour les régles déterminant dans quels cas on crée une notice d'état de collection ou un exemplaire et
dans quels cas I'exemplaire doit étre attaché a la notice bibliographique ou a la notice d’état de collection,
se reporter au chapitre 13 Organisation hiérarchique notices bibliographiques — états de collections —
exemplaires.

1.1 Créer un exemplaire attaché a une notice bibliographique

. Afficher la notice (fenétre Voir la notice bibliographique) en format Complet ou MARC.

@cﬁr la notice biblicgraphiqud)- Virtua TEST = [ P
'_] > 1 171
Complet ] Exemplaires | MARC |
Auteur: Mira-Milos, Dominigue R
Titre: Lép Ferré : amour, anarchie / Dominigue Mira-Mios |:|
Lieu ! Dates: Neuilly : Ergo Press, 1989
Collation: 444 p. :pl. ; 24 cm
Sujet: Ferré, Léo
Bibliographie: Bibliogr.: p. 443444
MNote: Discogr. p. 422442
ISEN / Prix: 2869570155
VALAIS: Médiathéque Valais - Sion [Si C]
Source du cataloga... RERO vsbovs
Mo VTLS: 01031919
No RERO: 1129774 =
Demandes en cours: 1]
Demandes totales: 1]
[T Masgue Editer Actusliser J Fermer

e  Cliquer sur le bouton Ajouter un ex.
. Remplir les champs de I'exemplaire.
«  Sauvegarder 'exemplaire: 'exemplaire est affiché dans un nouvel onglet Exemplaires.

e
@a notice bibliograpl’@'lua TEFE =B &
<=
Compie MaRC |
Auteur: Mira-Milos, Dominigue ~Transactions en cours™
Titre: Léo Ferré : amour, anarchie / Dominigue Mira-Mios Em.ispmr_“;_ ‘1} = wnn;r:lre: 3
Lieu / date: Neuilly : Ergo Press, 1989 S I
Résenvé: 0 Autres: 0
Collation: 444 p.:pl.; 24 cm
Total des ex.: 1 Demandes en cours: 0
Demandes totales: o
Dépét | cote | 22 cote Statut Codedbarres | Vol | Note | pac |
W5 MV SION/Depot 1 BCW TA 47401 Disponible 1010068476
Sélection active o _ _ .
171 foir LUIRL Voir I'exempla:re1 Supprimer 'ex I
[ Masqué Editer Ajouter un ex. ] Actualiser | Fermer
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1.2 Créer un exemplaire attaché a un état de collection

. Afficher la fenétre Voir la notice d’état de collection.

@ﬁce d'état de @ir‘tua TECT T == = |

Complet |M,ﬂ\ﬂci

Titre; Arbide : offizielle monatiiche Revue der Vereinigung Schweizerischer Archivare (V34), ...
Lieu / Editeur: Thun ; Sekretariat SVDIASD,

ISSN: 1420-102%

MNumérotation: N.s. 1994 ; Jahr 10(1995)-

Dépat: GE BGE : Magasin 3

Cotei2e Cote: BGE Ra 2386

Etat: Recu

Bulletinage: ‘Va en salle section "Biblicthéque, fvre”

Bullefinage: Trois exemplaires recus, en donner un & Mme Roth

Année 10{1895) - année 20{2005)

2006-2012

Ausgabe 1-2 févr.juin 2013

Les dernier numéros recus peuvent étre consultés dans la Salle des Périodiques, section "Bibliothéque, vre”

[T Masoué Editer | Actualiser Fermer

o  Cliquer sur le bouton Ajouter ex. pério.
. Remplir les champs de I'exemplaire.
o Sauvegarder I'exemplaire: un nouvel onglet Exemplaires a été créé dans la fenétre de I'état de

collection.
oir la notice d'état de collection - catalogue RERD = | E|E|
Complet  Exemplaires 1 MARC ]
Titre: Arbido : offizielle monatiche Revue der Vereinigung Schm [ Transactions en cours
Liew / date: Thur - Sekretariat SYDUASD, 1894- (Grandson - mpr. C... et S o
Slaton: 30 em Dizpaonikle: 1 Demandle: 0
; REzeryé: i] Autres: 1]
Total des ex.: 1 Demancdes en cours: 0
Demandes tatales: 1}
Dénit Cote Ze cote Statut Code & harres | Vol [l
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1.3 Procédure générale
o  Cliquer sur le bouton Ajouter un ex. (depuis la fenétre de la notice bibliographique OU de I'état de
collection).

Résultat: la notice d'exemplaire est éditée dans la fenétre Informations a propos de I'exemplaire a
l'onglet Détails exemplaire.

o  Compléter les différents champs nécessaires.
. Dans la méme fenétre, ajouter une ou plusieurs notes, si nécessaire, en cliquant sur I'onglet Notes.
- Dans la méme fenétre, ajouter un statut, si nécessaire, en cliquant sur l'onglet Statut.

[ Informations a propos de I'exemplaire - Virtua TEST o [E] X
Détals exemplaire 1 Notes | Statistiques | Statut | Autres &iéments
Information bibographique:
Auteur: Camus, Albert
Titre: L'étranger / Albert Camus || Valeur par défaut
| Lieu / Date: [Pans] : Galimard, 2009
Informations & propos de lexemplaire Cote ]
Item ID: 11532868 Copie: 1 Unités: correspond au
. || volume, sil'on a un ouvrage
Code & barres: |1063032023 Cote#  |BGESg 1787 o DluSienrs volumes
Barcode Type: 1N0rmal j 2e cote #: |
Classe dexemplaire |1 - prét standard j z
~Unités—
ltem class séminaire: | _J (" Texte Ebre
URL de Mexempiaire: | " En
{* Aucun
G JGE BGE : Magasin 3 j ’— ]
Dépét temporaire: ]GE BGE : Magasin 3 j :
v Préservation et conservation
Code:
Nbre d'ééments: 1 = [ Unités empruntat |3 LI
Pric | CHF .00
MNumérz EPN: |
Voir les consignes de )
votre bibliotheque pour Conditions de prét
les \aa_ltt_aurs d;,s o (* Selon matrice
conditions de pré T
P {— Prétable pour: 28 |3
Code de collection:
= ae n J L] [v Demande possil [ Floats
[ hiasoue Suppr. Exempl. ‘ Sauvegarder | 1alis I Fermer ‘
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« Apres avoir complété les différents éléments, sauvegarder la notice d'exemplaire en cliquant sur le
bouton Sauvegarder au bas de la fenétre.

IM' Informations a propos de l'exemplaire - Virtua TEST =] | =

Détsiis exempiaire | Notes | Statistiques | Statut | Autres ééments
Information biblicgraphique

Auteur: Camus, Albert

Titre: L'étranger / Albert Camus

Lieu / Date: [Parig] : Galimard, 2009
Informations & propos de l'exemplaire Cote

Item 1D 11532568 Copie: |1

Code 3 barres: |1063032023 Cote # |pGE g 1787

Barcode Type: INDI'IIrEl j 2e cote #: I

Classe dexemplaire |1 - prét standard j

Unités
Item class séminaire: I j " Texte Ebre
URL de rexemplaire: I " Enumérstion et chronologie
IGE BGE : Magasin 3 | & 1
Dépdt: : Magasin -
it I Edliter |
Dépdt temporaire: IGE BGE : Magasin 3 j
v Préservation et conservation —
Code:

Nbre d'ééments: |1 | "l [~ Unités empruntak |3 ;I

Prix: | CHF .00

Numéro EPM: I

Numéro d'exemplaire 5

4 nditions de prét
A Accession Mumber: I {* Selon matrice
! (™ Prétable pour; |23 | vl
i " I j ¥ Demande possil [ Floats
S Ex 5-‘& de D Actuali | Fi |
[ hasqus uppr. Exempd. ( Sauvegarder ) Lalizer emmer

Attention:
Le bouton Sauvegarder ferme la fenétre et sauvegarde vos données.
Le bouton Fermer ferme la fenétre sans sauvegarder vos données.
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Résultat: la fenétre Voir la notice bibliographique s'affiche avec I'onglet Exemplaires. Ce dernier
signale celui que I'on vient de créer.

Voir la notice bibliographigue - catalogue RERO

R
Complet l Exemplaires MARC
LDR 00852nam a2200277 & 4500 ==
o1 vil=001031919
ooz RERO
ons 20090203031 600.0
oog gan7o4=1929 (I IN0DII fre d
020 $a 2869570165
035 $a 1129774
039 ] $a 200902030916 $h WLOAD $c 200901311902 $d WLOAD $o 200812211054 $d WLOAD $c 200412230201
WLOAD $y 1999022812220000 %=z load
040 $a RERD vsbovs

ou:

La fenétre Voir la notice d’état de collection s’affiche avec I'onglet Exemplaires. Ce dernier signale
celui que I'on vient de créer.

Yoir la notice d'état de collection - catalogue RERO

Exemplaires l hARC ]

Titre:; Horizons : magazine suisse de la recherche ! Fonds national suisze de la recherche ..
Ligu § Edliteur: Berne : Fonds natiohal suizse de s recherche scientifique,

Mumeérotation: Mo 1 (mars 1983)-

Dépdit: WS KBS Périndigques

Cotef2e Cote: HOR

Etat: Fecu

Le dernier numéro se trouve sur le présentoir des périodigues
Mo B1 (2004)-=

Mo 401 999)- Mo 59(2003) incomplet

2005 No 64-67 mars-déc.

2006 Mo 68-71  mars-déc. -
2007 Mo 7275 marsdéc.
2008 Mo 7679 mars-déc.

| *

|
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. Pour avoir les informations liées a I'exemplaire, cliquer sur I'onglet Exemplaires.

Résultat: des informations liées a I'exemplaire et des informations bibliographiques sont affichées
dans la fenétre Voir la notice bibliographique OU Voir la notice d’état de collection a l'onglet
Exemplaires.

oir la notice bibliographigue - catalogue RERO

JJ'IH

Complet  Exemplaires ‘ [TFA =N ]

Auteur: Mira-Milos, Dorninigue Transactrinns ERHEOLTE o
Titre: Léa Ferré : amour, anarchie / Dominigue Mira-Milos El_‘nprurltbnle: 10 En Sem:;alre: g
. ) isponible: EMande:
Liew § dlate: Meuilly : Ergo P 19589 3 ,
i : - e e Rezerve: 0 Autres: 0
Collation: 444 p.opl.; 24 cm
Total desex.. 1 CDemsndes encours: 0O
Demandes totales: 1]
Deépdt Cote 2e cote Statut Code a barrezs | Vol P2,

W SO Depot 1 BCw TA 47401 Dizponitle 100065476

Si I'on veut ajouter un exemplaire supplémentaire 2
reprenant certaines valeurs de celui-ci,
sélectionner la ligne de I'exemplaire et cliquer sur | Woir l'exemplaire | Supprimer 'ex. | Demander 'ex. |
le bouton "Ajouter un ex". "
A noter que le systéme affiche par défaut le
premier exemplaire grisé. iter Demander I -.ﬂjnuier un ex. ‘ Actualizer I Fermer |
pal
Permet d’avoir des

Permet d’ajouter informations

un exemplaire supplémentaires sur

supplémentaire I'exemplaire sélectionné

Il est possible de déselectionner un exemplaire en effectuant un CTRL+ clic de souris sur 'exemplaire en
question.
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2. Note(s)

2.1 Ajouter une note

. Editer la notice d’exemplaire.

o  Cliquer sur I'onglet Notes.

Informations a propos de l'exemplaire - catalogue RERO

Détails exemplaire | hotes | Statistioues | Statut |
Information bibliographicue
Titre: Estarpes [Enregistrement sonore] ! Woies sensibles ® ; [composition et arrandgemen...
Liew f Date; Sierre : Woice Sensibilis Prod., [1997]

L'écran Informations a propos de I’exemplaire s'affiche.

Informations a propos de l'exemplaire - catalogue RERO

Diétailz exemplaire  Motes ] StatisticLes l Statit ] Acrjuizitions
Irfarmation bikbliographicgue

Titre:; Estampes [Enregistrement sonore] § Yoies sensibles ® ; [composition et arrangemen...
Lieu ¥ Date: Sierre : Woice Sensibilis Prod., [1997]
Motes
Motes publiques: Motes irternes:
Avertizzement lors du prét: Avertizzement lors du retour:

Verifier que le CO =oit dans la bote 11

™

Ajouter la note

[~ Masqué Suppr. Exempl. l) 1 t Ferrmer
= ——

. Inscrire la note puis cliquer sur le bouton Sauvegarder.
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2.2 Supprimer une note

. Editer la notice d’exempilaire.
o  Cliquer sur l'onglet Notes.
. Effacer le contenu de la note.

nformations a propos de l'exemplaire - catalogue RERO

Détails exemplaire  Motes ] StatistigLes l Statut ] Acquistions
Infarmation bibliographigue
Titre: Estampes [Enregistrement sonore] § Woies sensibles ® ; [composition et arrangemen...
Lieu § Date: Sierre : Woice Sensibilis Prod., [1997]

Motes
Motes publiques: Motes internes:

Avertizzement lors du pret; Avertiszement lors du retour;

Wérifier gque le CD 2ot dans la bate 111

™

Effacer la note

- e —
[~ Mazgqué Suppr. Exempl. l' i Fermer
5 e —

o  Cliquer sur le bouton Sauvegarder.
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3. Statut(s)

3.1 Ajouter un statut

. Editer la notice d’exemplaire.

Détails exemplaire] Motes: l Statistiques  Statut
Information bibliographicue-

Titre: Estampes [Enregistrement sonore] § Woies senzibles @ ; [composition et arrahgemen. ..
Liew [ Date: Sierre : Woice Sensibilis Prod., [1997]
Statuts

Statut I Date d'ajout/de prét Localisationiéché. . | Vers la localization | Rappo...

hodifier Suppr. statut

o  Cliquer sur Ajouter. La fenétre Ajout d’un nouveau statut s’ouvre.

Ajout d'un nouwveau statut "

Statut: |Cu:un3urt.3.plau:e -A&n Ort anzu&j

Localization:

Ok | Annuler |

. Choisir le statut (dans I'exemple ci-dessus Consult. s. place).

Informations a propos de l'exemplaire - catalogue RERO

Détails exemplaire l Motes l Statistiques  Statut
Infarmation bibliographigque

Titre: Estampes [Enregistrement sonare] / Voies sensibles ® ; [composition et arrangemen...
Liew [ Date: Sierre : Voice Sensibilis Prod., [1997]

e  Cliquer OK.
o  Sauvegarder.
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3.2 Supprimer un statut

. Editer la notice d’exempilaire.

Vair la notice bibliographique - Virtua TEST (= [E] =
% Voir la notice bibliographique - Virtua
= lil 111
Complet  Exempiaires | MaRc |
Auteur: Mira-Milos, Dominigue (e o
Titre: Lép Ferré : amour, anarchie /| Dominigue Mira-Milos Em.i:mr_ﬂ; ? =i smn:'?re: g
4 : ; ponible: Jemandé:
Lieu / date: Neuilty . Erge Press, 1989 S 0 e 0
Collation: 444 p.:pl; 24 om
Totaldes ex.: 1 Demandes en cours: 0
Demandes totales: 0
Dépat | cote | 22 cote | statut | codeabarres | vl | note |pac |
VS MV SION/Depot 1 BCW TA 47401 Disponible 1010065476
Sélection active
1/1
I Masoué Editer I Agouter un ex. | Actualizer | Fermer J

e  Cliquer sur l'onglet Statut.

o  Cliquer sur Editer: les boutons ci-dessous s'activent (Ajouter / Modifier / Suppr. statut). Cliquer sur

Suppr. statut. Le message ci-dessous apparait.

Détailz exemplaire] Motes ] Statistiques  Statut 1
“Infarrnstion Rikliogrsphicue .

At Mira-hdilo=, Dominigue
Titre: Léo Ferré : amour, anarchia § Dominigue Mira-Miloz
Liew ! Date: Meuilly : Ergo Press, 1959

[ Statuts

Date d'ajoutide prét
10

Localization/éché... | Wers la localisation

L B Supprimer ce skatuty
-

ho
D —
soser | ot | (Gt )
——— |
A noter que ce bouton "Suppr.
Exempl." supprime I'exemplaire
[T Masoué Suppr. Exerngpl. | Sauvegarder Artuslise Fermer

e  Cliquer sur YES.
o  Sauvegarder.
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4. Exemplaire rattaché a la mauvaise notice bibliographique: que faire ?

Si I'exemplaire est rattaché a la mauvaise notice, il est possible de le raccrocher a la bonne notice sans
devoir le détruire (relink).

. Dans la fenétre Voir la notice, afficher la notice qui contient I'exemplaire incorrect.

. Sélectionner I'exemplaire en question, cliquer le bouton droit de la souris et sélectionner Extraire
exemplaire(s).

Oou:
. Dans la barre des menus Virtua, sélectionner Voir la notice > Extraire exemplaire(s).

Complet  Exemplaires | MARC l Aide contextuelle
Autevr: Begay, Azouz Imprirmet
Titre: Les chiens aussi fF Azouz Begag ?IFEZ g
Liew / date: Pariz : Ed. du Sewui, 1996 Sauvegarder :
Collection; Poirtz. Poirt-virgule ; W174 E-mail...
Collation: 124 p.; 2 em s encours: O
= totales: 1]
Ajouter une localisation
Bam Cote Supprimer une localisation il P
- cEGe e
ME ESCFE : Romans ESCFE BEG Demandes d'exemplaire 3
ME ESCFC : Romans ESCFC BEG 3
1 »
Seélection active ik 7FE] Extraire exemplaire(s) _‘ M
[ Mazqué Edite J Fermer

« Rechercher la notice sur laquelle on veut rattacher 'exemplaire.

. Dans la fenétre Voir la notice, ouvrir la notice a laquelle doit étre rattaché I'exemplaire et cliquer sur
l'onglet Exemplaire.

o  Cliguer le bouton droit de la souris et sélectionner Rattacher exemplaire(s).
OuU:
« Dans la barre des menus Virtua, sélectionner Voir la notice > Rattacher exemplaire(s).

Compalet ‘ MARC l Aide contextuelle
Autteur: Mery, Fernand Irnprimer
Titre: Les chiens de chasse © historigue, races [ g
Liev J date: Pariz : Payat, 1951 Sauvegarder 0
Callectian: Bikl. zcientifique E-mail...
Collation: 206 p. il ;a8 gncours: O
totales: 1]
Ajouter une localisation
Dépdit Cote Supprimer une localisation Wal. Pa,
WD BCU DABC Lucens PP 1653
Demandes d'exemplaire
4 3
Sélection active 1 /1 Detafiiertex:
Rattach f
I Masgué Editet|  annuler extraction exemplairels) J Fermer
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Le message ci-dessous apparait.

i Messages - catalogue RERO

Les exemplaires sélectionnés ont éé rattachés

# Yoir la notice bibliographique - catalogue RERO
lzfun

Complet  Exemplaires 1 AR ]

Auteur: Méry, Fernand ~Transactions en cours
Titre: Les chiens de chasse : histarigque, races et arigine, anat.. El.'nprurjtnla: g En Sem:;",a'm: g
. ) izponible: Emahcé:
Lieu ! date: Pariz : Payot, 1951 - %
B Reészerve: ] Adres: ]
Caollection: Eikl. zcientificue
Collation: 206 . il ; & Total desex.: 2 Demandes en cours: 0O
Demandes totales: 1]
I Cote ] Code & barres ] Wal, ] P..|
WS S Libre- BCW M1 7 ible 1010241957
WD BCUR magazing PP 1639 10926019311

5. Détruire un exemplaire

o  Sélectionner 'exemplaire a détruire et I'afficher.
o  Cliquer sur le bouton Supprimer I'ex.

Attention:

Si 'exemplaire supprimé est le dernier rattaché a la notice bibliographique, se référer aux procédures
décrites dans Notices a détruire et ouvrages éliminés.
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