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6. Ajout / Suppression d’un champ 
 
 
1. Ajouter un champ 
 
 

  
 

 Pour ajouter un champ, cliquer sur l’icône .  
 
OU: 
 
 Sélectionner dans la barre des menus Editer > Ajouter un champ. 
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OU: 
 

 Activer le bouton droit de la souris pour sélectionner la rubrique Ajouter un champ. 
 

 
 

 
La fenêtre Ajouter un champ apparaît. 

 

 
 

 Remplir les cases Etiquette et Indicateurs, puis cliquer sur OK: le champ est ajouté. 
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2. Supprimer un champ 
 

 Editer la notice en grille, puis positionner le curseur sur le champ à supprimer. 
 

 
 

 Pour supprimer le champ choisi, cliquer sur l’icône  .  
 
OU: 
 

 Dans la barre des menus, Sélectionner Editer > Supprimer un champ. 
 

 
 

 
OU: 
 

 Avec le bouton droit de la souris, sélectionner Supprimer un champ. 
 

 
 
 

Le champ et son contenu sont supprimés. 
 

 
 

 Sauvegarder dans la base de données. 
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3. Supprimer plusieurs champs  
 

 Positionner la souris dans la case à gauche de l’étiquette de champ et cliquer sur tous les 
champs que l’on veut supprimer. 

 
 

 
 

 Puis procéder comme indiqué dans le point 2. Supprimer un champ.   


