4
Réseau des bibliotheques de Suisse occidentale
Westschweizer Bibliotheksverbund

Rete delle biblioteche della Svizzera occidentale
Library Network of Western Switzerland

3. Création d’une notice a partir d’une grille

. Pour ouvrir une grille, aller sur la barre générale des menus et sélectionner
Fichier > Notices > Créer une notice.

AN

Fichier | Rechercher O/{tions Outils  Fenétre Aiaq

Fermer la conn

Motice 3 Créer une notice...
Grilles 3 Editer une notice locale...
Fermer la notice Supprimer notice locale..,

Ouvrir notices sauvegardées en .rec

Sauvegarder une notice Ctrl+5

Sauvegarder une notice sous......
Ajouter une notice 4...
Sauvegarder dans la base de données F11

Supprimer notice de la base de données

Imprimer... Ctrl+P
Sauvegarder...

Email...

Config. impr.

Quitter Alt+ X

ou:

. Cliquer dans la barre des boutons sur l'icbne .

La fenétre Créer une notice s'ouvre. Chercher le répertoire ou vous avez sauvegardé vos grilles ou
le répertoire C:\Program Files\Vtis\Virtua 16.0.0.0\Catalog\Grilles_Rero:

-
Créer une notice
Fegarder dars : | (=9 Grilles_Fiera l] ¢ =¥ ER-
m archives_dossier,wfm m aukarite_akc,wkm m collectivite whm
m archives_fonds.wfm m autorite_classif whm m collectTerr wfm
m archives_piece.wfm m base_donnes.wim m collsorrnaire. whm
m archives_serie, wfm m carte_imprimee. vl m congauto,wim
m archives_sous-Fonds . wim m cd-rom_texte, wkm m congdep.whm
m archives_sous-serie.wfm m circfly . wfm m DVDr_video.wfm
A | 2
Mom du fichier :
Fichiers de type : |Glilles personnalizées [*.wim] ﬂ Annuler
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«  Choisir la grille appropriée et cliquer sur le bouton Ouvrir. La grille de catalogage s’affiche alors a
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I'écran:
Etiquette de Indicateurs Contenu du
champ - position 1 champ
- position 2

_
&5 Editeur MARC - catalozue RERO

AEE

LI:I

o I
oz J[[7]
o0 J[ ][]

D
==
M

[ ][o0e | [1107282 m &
[ oo JLICT |
[(J[oao ][ ][] [sarerc &

| $a 21 $2 rero

| Fa Marn, Prénam

[ |

mn/n(E
00

Type de
| notice

(1)
o
o

|
B
[

DDDDDDDDD

Fa VIRTUAL m

|
|
|
|
|
|
|
| |
| |
| |
| |
][] | zd
| |
| |
| |

|[aj Docurnent textuel L' (m) Docu maonographicue j [ Maszgue

< | = |ARC 21 Motice bibliographigue: Livre

i h

La création d’une notice a partir d’'une grille s’identifie par les mentions « Nouvelle notice » et « Sans
titre1 ».

Mouwele notice Moclifiée
A &

Attention:

Les étiquettes de champ comprennent trois positions numériques selon le format MARC21.
Les indicateurs (1¢" et 2¢) contiennent une valeur vide (blanche) ou numérique sur une position.
La zone de contenu est affichée sur une ligne, mais s’étend comme un éditeur de texte.

Le tabulateur ou la souris permettent de se déplacer d’'un cadre a l'autre.
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«  Si nécessaire, modifier le niveau bibliographique (Bib Ivl) et le Type (Typ). Ces deux valeurs
ne sont pas affichées dans la grille 008 ; elles se trouvent en bas de la grille de catalogage et les
valeurs possibles sont affichées dans un menu déroulant:

(oo ][ L]
[e0 ][ J[o]]
DD|$aVIRTLIA4 m

|[aj Document textuel 5] (m) Document monographigque :4

MARC 21otic bibliographigue] (81 Partie composante (monoaraphis]
(k) Partie composante (publ. en série)

\Sans titrel / {c) Motice privée, dossier
(o) Sousz-élément (partie d'un dossier)
(i) Documert monographicue
(=] Publication en série
(i) Rezsource intégratrice

Menu déroulant des
valeurs possibles pour
le Bib Ivl

Type

Bib Ivl

«  Afficher le champ 008 en cliquant, sur I'icbne .=l ou en positionnant le curseur sur le champ
008 de la grille et en double-cliquant.

Fixed Field Editor

Liwre 008 Champs fixes

Enc Lyl m

Date To: |5 date unique ~ | patet: | pate2 |

PlPub: | |

Contents: li Conf Pub: |D n'est pasz une publ. de ccj Festzchr: |IZI pas un recusil de mélangj
Lang: | j

Entered: IW Wirtua: | |zed: |

614 | Anrwler

. Remplir les rubriques du champ fixe selon les régles; pour changer une valeur, placer le
tabulateur a I'endroit choisi et taper le 1°" élément du code (lettre ou chiffre) qui convient ou faire
défiler le menu déroulant pour choisir une option, ou encore taper directement le code (par
exemple les dates).

Pour sélectionner une valeur, il suffit de dérouler le menu en cliquant sur la fleche et ensuite de cliquer
sur la valeur adéquate.

. Lorsque la grille est remplie, cliquer sur le bouton OK.
«  Ajout localisation (chap. 10) et exemplaire (chap. 12) ou état de collection (chap. 11).
« Valider et sauvegarder (chap. 9).

www.rero.ch info@rero.ch
tél: +41 27 721 85 85 fax: +41 27 721 85 86 av. de la Gare 45 CH — 1920 Martigny

3/3



