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1. Définition 
Dans Virtua, on rencontre deux types d'autorités: 
 notices d'autorité temporaire (ou provisoire) 
 notices d'autorité permanente. 

1.1. Notices d’autorité temporaire (ou provisoire) 

Les notices d'autorité temporaire existent simplement car une entrée est créée 
automatiquement chaque fois que l'on ajoute une nouvelle vedette dans la base de données 
dans une des zones suivantes: 100, 130, 6xx, 700, 710, 711, 730, 752, 800, 830 et 98X. 
Virtua génère le message: « Nouvelle vedette créée ». 
 
Exemple: 
 

 
 
Si les entrées correspondantes dans les notices bibliographiques sont modifiées ou détruites, 
et que la vedette n’existe plus sous cette forme dans aucune notice bibliographique, la notice 
d’autorité temporaire est automatiquement détruite par le système.  
Virtua génère le message « Autorité supprimée ». 
 

1.2. Notices d’autorité permanente 

Les notices d'autorité permanente ont été créées et sauvegardées selon un format MARC. 
Cela signifie que la notice a été soumise aux actions suivantes:  
 ajout d’une zone 040 (source du catalogage) 
 établissement d'une forme faisant autorité (forme adoptée) dans le champ 1xx 

         et/ou: 
- ajout de forme(s) rejetée(s) dans les champs 4xx ou de forme(s) associée(s) dans les champs 
5xx 
- ajout d’une forme en graphie originale dans le champ 7xx 
- ajout d'informations supplémentaires dans les champs 6xx (ex.: notes). 
 
Exemple: 
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Dans Virtua, on trouve des notices d'autorité de différents types:  
 auteur 
 sujet 
 titre de série 
 titre uniforme 
 auteur/titre 
 classification 
  

Dans Rero, on crée des notices d’autorité permanente pour les types suivants: 
 auteur 
 sujet 
 classification 

 

Remarque: 

Ce manuel ne traite que des autorités auteurs. La technique de création d’une autorité 
permanente est cependant la même pour les autorités sujet ou classification. 

2. Format 

2.1. Notices d’autorité temporaire 

La notice d'autorité temporaire contient un leader, un champ 001, un champ 003, un champ 
008, un champ 1xx, et un champ 999 avec la valeur « VIRTUA 2 ». 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

Leader 

La valeur « 2 » indique que l’on est 
en présence d’une notice d’autorité 
temporaire 



 
 
Manuel des autorités ATC – état au 13.07.2017 
 
 
 
 
 

 www.rero.ch   info@rero.ch 6/33 
tél: +41 27 721 85 85  fax: +41 27 721 85 86  av. de la Gare 45  CH – 1920 Martigny 
 

 

 

Attention: 
Dans l’affichage complet, une autorité temporaire est reconnaissable par l’indication « Type 
d’autorité ». 
 

 

2.2. Notices d’autorité permanente 

La notice d’autorité permanente contient les champs suivants en plus des champs de l’autorité 
temporaire: 035 et 039 (ajoutés automatiquement par le système), 040, 6xx et, si nécessaire, 
les champs 4xx, 5xx, 7xx. 

 
 

Pour le format complet et détaillé d'une notice d'autorité permanente, veuillez-vous référer au 
chapitre du manuel ATC en ligne: Autorités/Format /Zones MARC ATC. 
Adresse URL: http://www.rero.ch/page.php?section=autorite&pageid=index 
 
Remarque: 
Le champ 035 (numéro unique Rero pour les autorités) est généré automatiquement par le 
système. Ce numéro est précédé du préfixe « A ». Pour les autorités créées au niveau local 
avant Consortium (pour les classifications), le « A » est précédé d’un numéro correspondant au 
catalogue concerné (par ex. 0A000224680; 6A000000001). 
 
Attention: 
Dans l’affichage complet, une autorité permanente est reconnaissable par l’indication « Type 
d’autorité » 
 

Forme adoptée 

Formes rejetées 

La valeur « 4 » ou « 5 » (local lvl 
dans le champ fixe) indique que 
l’on est en présence d’une autorité 
permanente.  
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2.3. Leader (guide), champ fixe et Local lvl 

Le Leader prend la valeur « z » dans le champ « Type » pour les notices d'autorité, qu'elles 
soient temporaires ou permanentes. Le Bib lvl (propre à Virtua pour les autorités) indique l’index 
concerné: 

 e: entrée auteur-titre (seulement dans les notices d'autorité temporaire); 
 g: entrée auteur-titre de série (seulement dans les notices d'autorité temporaire); 
 t:  titre de série (seulement dans les notices d’autorité temporaire); 
 u: titre uniforme (seulement dans les notices d'autorité temporaire); 
 x: auteur; 
 y: sujet; 
 z: index Z. 

 
La valeur du Local lvl (propre à Virtua) nous informe du type d'autorité:  
 
 valeur « 2 » pour une autorité temporaire; 
 valeur « 4 » pour une autorité permanente; 
 valeur « 5 » pour une autorité permanente issue d'un chargement. 

3. Création d'une autorité permanente 
Cette méthode est recommandée pour les auteurs personnes physiques et les collectivités 
auteurs. Il faut, avant tout, vérifier que les formes rejetées que l’on souhaite ajouter dans 
l’autorité permanente n’existent pas déjà dans l’index en tant que forme retenue (c’est souvent 
le cas des noms composés). Dans ce cas, corriger d’abord les notices bibliographiques 
concernées, ou utiliser la fonction de fusion (cf. chap. 7), afin de n’avoir plus qu’une seule 
autorité. 
 
Attention: 
Les options de chargement « ESU-Merge » ou « ESM-Over » (cf. chap. 4) doivent absolument 
être désactivées lors de toute nouvelle création de notice d'autorité permanente. 

3.1. Création à partir de l'autorité temporaire existante  

Lorsque le catalogueur crée une nouvelle vedette, une autorité temporaire est générée 
automatiquement. On peut transformer cette autorité temporaire en une autorité permanente 
selon la procédure suivante: 

a) afficher l'autorité temporaire et éditer la notice (méthode recommandée pour les autorités 
auteurs et collectivités): 
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b) modifier le champ fixe 008 (cliquer sur l’icône  dans la barre de menus): 
 

 
 
 compléter ou modifier la zone 1xx; 
 ajouter le champ obligatoire 040  (source de la notice); 
 ajouter, si nécessaire, la ou les formes rejetées en champ(s) 4xx; 
 ajouter, si nécessaire, la ou les formes associées en champ(s) 5xx; 
 ajouter, si nécessaire, la forme en graphie originale en champ 7xx; 
 ajouter le champ 670 (source consultée avec profit); 
 ajouter, si nécessaire, les autres champs de notes en 6xx (675 = source consultée en 
 vain; 680 = note générale). 

 

 

sera modifié automatiquement en 4 
lors de la sauvegarde 

à modifier en b 

à modifier en n 

Attention à pomper la vedette 
existante dans l’index 
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Si on modifie le contenu de la zone 1xx, la modification sera reportée sur les notices 
bibliographiques. 
 
Attention: 
Dans les cas où l’on doit modifier l’étiquette ou l’indicateur de la zone, il faut d’abord créer 
l’autorité permanente sans changer l’étiquette ni l’indicateur, sauvegarder, puis rééditer la 
notice et modifier l’étiquette. Ainsi seulement, la modification de l’étiquette est reportée dans 
les notices bibliographiques. 
 

3.2. Création par copie d'une notice d'autorité (temporaire ou permanente)  

Cette méthode est recommandée pour les congrès et les renvois de type « voir aussi » (champ 
5xx) n’ayant pas encore d’occurrence dans la base. On peut aussi l’utiliser lorsque la vedette 
n'existe qu'en graphie originale. Dans ce cas, il faut mettre la zone 100 de l’autorité copiée en 
zone 700 de la nouvelle autorité créée. 
 
Procédure: 
 
a) afficher l'autorité à dupliquer et l’éditer en grille: 
 

 
 

b) dupliquer la notice: 
 

 

 
 
 
 
  

 
 

 
 
 
 

MARC 1 = notice source 

MARC 2 = notice dupliquée à modifier 
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c) fermer la grille « Editeur MARC 1 » avec la croix rouge en haut à droite (sans sauvegarder) 
 
d) dans la grille MARC 2, supprimer les éléments propres au congrès ($n, $d, $c) 
 
e) modifier le champ 008 comme indiqué précédemment 
 
f) ajouter les éléments suivants: 
 
 compléter ou modifier la zone 1xx 
 ajouter le champ obligatoire 040  (source de la notice) 
 ajouter, si nécessaire, la ou les formes rejetées en champ(s) 4xx 
 ajouter, si nécessaire, la ou les formes associées en champ(s) 5xx   
 ajouter, si nécessaire, la forme en graphie originale en champ 7xx 
 ajouter le champ 670 (source consultée avec profit) 
 ajouter, si nécessaire, les autres champs de notes en 6xx (675 = source consultée en 
  vain; 680 = note générale) 

 

3.3. Création à partir de la grille pré-formatée 

Cette méthode est recommandée lorsqu’il n’y a ni notice temporaire à transformer ni notice 
d’autorité à dupliquer. 
 
Dans la barre des menus Virtua, sélectionner les options suivantes:  
 

 

 
 

Ou utiliser l’icône  dans la barre d’outils de Virtua: 
 

Éléments à enlever 
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La grille suivante s'affiche: 
 

 
 
On remplit cette grille selon le format MARC21 pour les autorités. Pour le détail des champs, 
voir le chapitre « Autorités » dans le format de catalogage: 
http://www.rero.ch/page.php?section=autorite&pageid=index 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ouvrir la grille « autorite_atc.wfm » 
pour les autorités de type 
« Auteurs/Collectivités » 
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Exemple: 
 

 
 
Lors de la sauvegarde, si la vedette en zone 1xx coïncide avec une autorité temporaire 
préexistante, celle-ci sera fusionnée avec l'autorité permanente créée. 



 
 
Manuel des autorités ATC – état au 13.07.2017 
 
 
 
 
 

 www.rero.ch   info@rero.ch 13/33 
tél: +41 27 721 85 85  fax: +41 27 721 85 86  av. de la Gare 45  CH – 1920 Martigny 
 

4. Options de chargements 

4.1. Options de chargements par le menu général 

Les options de chargement s’activent dans le client Virtua sous: Options / Options de 
chargement / Onglet Autorité. Elles doivent être activées avant d’éditer la notice. 
 

 
 
« Action sur l’autorité » permet d’utiliser les options suivantes: 
 
 « ESU_Merge », utilisé pour modifier une autorité temporaire tout en lui conservant son 

statut temporaire 
 

 
 
 « ESM_Over », utilisé pour inverser les champs 1xx et 4xx, à n’utiliser que si l’une des 

formes reste strictement identique.  
 

 
 
Remarques: 
 Les options de chargement « ESU_Merge » et « ESM_Over » doivent absolument être 

désactivées lors de toute création ou modification de notice d'autorité permanente; 
 le choix d’activation des options de chargement est permanent et reste enregistré tant que 

l’on ne le modifie pas; 
 Si l’option « ESU_Merge » est activée lors de création d’autorité permanente, le travail fait 

en grille sera perdu ou bien la notice se mettra en « erreur » et n'aura pas son numéro 
035; il faudra désactiver cette option et sauvegarder à nouveau ou recréer l'autorité; 

 Si l’option « ESU_Merge » est activée, on ne doit pas modifier les champs 1xx, 4xx et 5xx 
d’une autorité. La notice se mettrait en statut « erreur »; 

 Si l’option « ESM_Over » est activée lors de création d’autorité permanente, l'autorité est 
créée correctement avec son numéro 035, mais le système ne fait pas les contrôles de 
pertinence habituels. Il y a donc risque de conflits sans avertissement. 

 Noter qu’aucun diagnostic de catalogage n’est généré si la notice est sauvegardée plus 
d’une fois le même jour.    

 

4.2. Options de chargement par le menu contextuel 

En fonction des permissions accordées aux calatogueurs, les options de chargement peuvent 
être activées par le menu contextuel quand la notice d’autorité est éditée en grille. 
 
  Fusionner est équivalent à « ESU_Merge », il permet de modifier une autorité temporaire 

tout en lui conservant son statut temporaire. 
  Ecraser est équivalent à « ESM_Over », il est utilisé pour inverser les champs 1xx et 4xx. 
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Editer la notice en grille / Bouton droit de la souris / Action sur l’autorité: 
 

 
 
 
Remarques:  
Cette méthode permet de passer par-dessus les options enregistrées dans les options de 
chargement. 
Toutefois, elle a un caractère temporaire. L’option « Fusionner » ou « Ecraser » sélectionnée 
par le menu contextuel n’est active que pour la notice ouverte en grille. Une fois la notice 
d’autorité sauvegardée, seules les options du menu « Options de chargement » sont actives. 
 
Noter qu’aucun diagnostic de catalogage n’est généré si la notice est sauvegardée plus d’une 
fois le même jour.   

5. Correction/modification d’une notice d’autorité temporaire 
On utilise cette fonction lorsqu’on veut modifier la forme retenue d’une autorité temporaire sans 
en faire une permanente, par exemple pour ajouter une date de naissance à un auteur, corriger 
une faute de frappe dans une vedette, ou modifier le lieu d’un congrès. 
 

5.1. Procédure par le menu contextuel 

a) Editer l’autorité à modifier, faire un clic droit, choisir « Action sur l’autorité », puis 
« Fusionner »: 
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b) faire les modifications nécessaires puis sauvegarder. 
 

La notice conserve son statut de « temporaire ». 
 

 
 
Les deux cas de figure suivants ne peuvent pas être corrigés par l’option « Fusionner » et 
demandent de créer une autorité permanente ou des corrections manuelles dans chaque notice 
bibliographique:  
 modification de l’étiquette de zone (ex. 100 devient 110 ou inversément); 
 modification de l’indicateur de zone (ex. 100 0 devient 100 1 ou inversément, 710 1 devient 

710 2 ou inversément). 
 les majuscules/minuscules se corrigent par l'autorité, qu'elle soit permanente ou temporaire. 
 le point final se corrige dans l'autorité (permanente ou temporaire) ET au niveau de la 

vedette de la notice bibliographique 

5.2. Procédure par les options de chargement 

Lorsqu’il y a plusieurs autorités à modifier (plusieurs auteurs ou séquences auteur-titre), il est 
préférable d’activer la fonction « ESU_Merge » dans les options de chargement: 
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a) activer l’option avant d’éditer la notice d’autorité temporaire 
 
b) procéder aux corrections ou modifications nécessaires 
 
c)  sauvegarder la notice 

 
d) à la fin de toutes les modifications, de pas oublier de désactiver l’option de chargement. 

6. Inversion d'une forme retenue avec une forme rejetée 
La fonction « ESM_Over » permet d'inverser les champs 1xx et 4xx: une forme rejetée devient 
la forme adoptée et/ou la forme adoptée devient une forme rejetée.  
Cette option ne doit être utilisée que lorsqu’une des deux formes reste strictement identique: 
si, par exemple, on ajoute la date de naissance à un auteur, la fonction ESM_Over ne doit pas 
être utilisée.  
 
La fonction « ESM_Over » permettant en réalité de passer par-dessus tout conflit qui mettrait 
la notice en « erreur », cette opération est délicate. 

6.1. Procédure  

Au préalable, activer la fonction « ESM_Over » dans les options de chargement: 
 

 
 
a) éditer la notice d'autorité permanente 
 
b) procéder manuellement à l'inversion des 1xx et 4xx 
 

 
 
devient: 
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c) sauvegarder la notice; le message d’avertissement suivant est généré: 
 

 
 

d) résultat: 
 

 
 
 

Autres méthodes possibles : 

 

Inversion en corrigeant les étiquettes de zones 

On peut également faire l’inversion de manière simple en corrigeant uniquement les étiquettes 
dans l’éditeur MARC. 
 
 

Inversion en utilisant le menu contextuel (clic droit de la souris) 

 
On peut également utiliser le menu contextuel (clic droit de la souris) pour inverser les champs 
1xx et 4xx. « Ecraser » est équivalent à « ESM_Over », 
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Renvois associatifs (zones 5XX): 

Si la notice d'autorité contient des renvois associatifs (champs 5xx), le processus d'inversion 
fonctionne automatiquement pour les autorités associées. 
 

Attention:  

La fonction « ESM_Over » passe par-dessus tout conflit, mais ne résout pas forcément le 
conflit. 
 
Exemple: si on sauvegarde une autorité à laquelle on a ajouté une 4xx qui coïncide avec une 
vedette adoptée dans une notice bibliographique, la notice d'autorité sera tout de même 
sauvegardée (sans message d'avertissement), mais la vedette existante dans les notices 
bibliographiques disparaîtra de l’index Auteur; si par la suite on édite et sauvegarde la notice 
bibliographique ou la notice d'autorité, elle se mettra en statut « erreur » et le système signalera 
ce conflit. 
 
 

7. Fusion de notices d'autorité 
La fonction « MERGE » permet de fusionner: 
 deux autorités temporaires pour ne retenir que celle qui nous intéresse; 
 une autorité temporaire vers une autorité permanente pour ne retenir que l'autorité 

permanente; 
 une autorité permanente vers une autorité temporaire, qui prend alors le statut de 

permanente; 
 deux autorités permanentes pour ne retenir que celle qui nous intéresse (opération 

délicate, car les deux autorités sont « additionnées » et les 4xx, 5xx et 6xx cumulées). Il 
faut ensuite corriger l’autorité permanente restante. 

 
 
 

Attention:  

La fusion est facile, mais irréversible! Si on veut « dé-fusionner » les deux séquences 
fusionnées par erreur, il faudra faire les corrections manuellement dans chaque notice 
bibliographique. 

7.1. Procédures 

Les vedettes se trouvent dans la même fenêtre 

 
Exemple: on veut fusionner ces deux entrées pour ne retenir que celle avec un tiret. 
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a) sélectionner la vedette rejetée 
 

 
 
b) bouton droit de la souris: cliquer sur « Copier la vedette » 
(ne pas utiliser le raccourci clavier) 
 

 
 
c) sélectionner la vedette adoptée (avec tiret) 
 

 
 
d) bouton droit de la souris: cliquer sur « Fusionner la vedette » 
(ne pas utiliser le raccourci clavier) 
 

 
 

Forme que l’on veut 
adopter 
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f) résultat: la vedette est fusionnée et il n'apparaît plus que la forme adoptée avec tiret 
 

 
 
Remarque: 
Lorsque l'on a beaucoup d'occurrences à fusionner (à partir d'une vingtaine), les temps de 
réponse peuvent être plus longs. 
 

Les vedettes ne se trouvent pas dans la même fenêtre 

 
Exemple: on veut fusionner « Brisebois, Mireille » et « Gaul, Mireille » pour ne retenir que la 
première vedette. 
 
a) sélectionner la vedette rejetée  
 

 
 
b) bouton droit de la souris: cliquer sur « Copier la vedette »  
(ne pas utiliser le raccourci clavier) 

 

 
 
c) ne pas fermer la fenêtre de l’index; bouton droit de la souris: cliquer sur « Nouvelle 
recherche » 
 

 
 
d) rechercher la vedette que l’on veut conserver 
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e) sélectionner la vedette adoptée 
 

 
 
f) bouton droit de la souris: cliquer sur « Fusionner la vedette » 
(ne pas utiliser le raccourci clavier) 
 

 
 
g) la vedette est fusionnée et il n’apparaît plus que la forme adoptée 
 

 
 
Par conséquent, il n’y a plus d’entrée sous « Gaul, Mireille ». 
 

 

8. Voir l’autorité 
 
Lorsque deux ou plusieurs autorités auteurs « permanentes » comportent une même forme 
rejetée (4xx), un bouton de navigation permet de passer d’une notice à l’autre. Il est à relever 
que lorsqu’on passe à la notice suivante, le système affiche automatiquement la vue MARC, 
quelle que soit la vue affichée au départ. 
 
Exemple: 
Dans 3 notices d’autorités différentes figure la forme rejetée « Banque mondiale ». 
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9. Destruction d’autorités permanentes 
On ne peut détruire des autorités permanentes que lorsqu’il n’existe plus de notices 
bibliographiques attachées à cette autorité (cas appelé également « blind authority »). 
Dans RERO, on ne détruit que les notices d’autorité permanentes erronées. 
Si l’autorité est correcte, elle est conservée, même s’il n’y a plus aucune occurrence attachée. 

9.1. Procédure 

a)  Dans l’index, faire un clic droit, voir l’autorité: 
 

 
 
b) éditer la notice d'autorité permanente: 
 

Vue « complet » 

Navigation vers les autres notices 

Passage à la vue MARC 
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b) Dans le menu général, sélectionner: Fichier / Supprimer notice de la base de données 
 

 

 
 
c) confirmer 
 

 
 
d) message de suppression 
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10. Messages d’erreur et fonctionnement de Virtua 
Les messages d'erreur liés aux autorités apparaissent: 
 lors de la sauvegarde de la notice; 
 dans les listages de relecture; 
 dans les diagnostics de catalogage (identiques à ceux de la sauvegarde). 

10.1. Messages concernant des conflits entre notices d'autorité  

10.1.1. Erreur: Conflit 4xx 

Nature du conflit: le champ 1xx (ou 5xx) existe comme 4xx  
 

 
 
Explication: ce message d'erreur, suivi du libellé de l'entrée, indique que la notice d'autorité 
est en erreur parce que le contenu de son champ 1xx correspond à celui d'un champ 4xx d'une 
autre notice d'autorité ou de la même notice d’autorité (y compris s’il s’agit d’une 4xx qui est en 
cours de suppression ou de modification par cette même sauvegarde). 
 
Mesures à prendre: 
 S’il s’agit d’une 4xx dans la même notice d’autorité, il faut faire les corrections nécessaires, 

valider puis sauvegarder. 
 Sinon, il faut rechercher l’autre autorité, faire les corrections nécessaires, valider puis 

sauvegarder quand il n’y a plus d’erreurs formelles. Il faut ensuite rechercher la notice en 
erreur, l’éditer et la sauvegarder. 

10.1.2. Erreur: Conflit 1xx 

Nature du conflit: le champ 4xx existe comme 1xx (ou 5xx) 
 

 
 
Explication: ce message d'erreur, suivi du libellé de l'entrée, indique que la notice d'autorité 
est en erreur parce que le contenu d'un champ 4xx correspond à celui d'un champ 1xx ou 5xx 
d'une autre (voire de la même) notice d'autorité permanente ou temporaire. 
 
Mesures à prendre: 
 soit corriger ou enlever la 4xx de la notice en erreur; 
 soit corriger la 1xx de la notice d’autorité permanente ou temporaire, puis rechercher la 

notice en « erreur », l’éditer et la sauvegarder. 
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10.2. Messages concernant des fausses manipulations  

10.2.1. Erreur: fusion demandée pour une autorité permanente 

Message d’erreur: Fusion a été demandée pour une autorité permanente 
 

  
 
Explication: la notice d'autorité est en erreur parce qu’elle a été sauvegardée alors que l’option 
de chargement ESU_Merge ou l’option Fusionner dans le menu contextuel étaient activées.  
 
Mesure à prendre: 
 Désactiver l’option ESU_Merge, éditer la notice d’autorité et la sauvegarder à nouveau. 

10.2.2. Erreur: plusieurs zones 1xx dans la notice d’autorité 

Message d’erreur: Seul un 1xx est permis dans une notice d’autorité 100 110 111 130 150 151 
155 172 180 182 185 
 

 
 

Explication: la notice d'autorité est en erreur parce qu’elle contient plus d’une zone 1xx. 
 
Mesures à prendre: 
 soit enlever la zone 1xx de trop; 
 soit corriger l’étiquette de zone en 4xx. 

10.2.3. Erreur: notice d’autorité non effacée (I) 

Message d’erreur: Notice d’autorité non supprimée. Elle est liée à des notices bibliographiques. 
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Explication: la notice d'autorité n’a pas pu être effacée parce qu’il y a encore des notices 
bibliographiques rattachées.  
 
Mesure à prendre: 
 La notice d’autorité ne doit pas être effacée.  
 

 Attention:  
Dans RERO, seules les notices d’autorité erronées doivent être supprimées. Si l'autorité est 
correcte, elle est conservée, même s'il n'y a plus aucune occurrence attachée. 
 

10.2.4. Erreur: notice d’autorité non effacée (II) 

Message d’erreur:  
L'autorité n'a pas été détruite, pas de correspondance trouvée. 
 
 

.  
 

Explication: la notice d'autorité n’a pas pu être effacée parce qu’elle n’existe plus dans la base 
de donnée 
 
Mesures à prendre: 
 Ne rien faire. La notice d’autorité a déjà été effacée de la base de données.  

10.2.5. Erreur: autorité temporaire pouvant écraser une autorité permanente 

Message d’erreur: Provisional authority record will overwrite existing permanent record 
 

 
Explication: Ce message indique que la notice d’autorité temporaire pourrait écraser la notice 
d’autorité permanente. Lorsqu’on copie la forme retenue d’une autorité permanente dans une 
autorité temporaire et que l’on sauve la notice temporaire sans activer l’option ESU_Merge, 
celle-ci se met en erreur.   
 
Mesures à prendre: 
 Activer l’option ESU_Merge, éditer et sauvegarder la notice d’autorité temporaire 

ou  
 Utiliser la même procédure avec l’option Fusionner dans le menu contextuel. 
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10.3. Listages de relecture 

 
L’erreur la plus courante signalée dans les listages de relecture est l’oubli ou une erreur de la 
zone 040 dans la notice d’autorité permanente: 
 

 
 

 
 
Il faut également s’assurer qu’il n’y ait pas de retour à la ligne dans un champ, en particulier 
lorsqu’on fait du copier/coller pour ajouter une note d’information: 
 

 

10.4. Recherche de notices d’autorité en erreur  

Les notices d’autorité qui sont en erreur peuvent être recherchées via la recherche par statut. 
 
Barre de menu Virtua / Rechercher /Recherche par statut: 
 

  
 

Dans la fenêtre « Recherche par statut »: 
 Sélectionner « Autorité » dans le menu déroulant « Trouver des notices de type » 
 Cocher l’option « Statut » et sélectionner « Error » dans le menu déroulant: 
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Toutes les notices d’autorités en erreur dans la base de données sont ainsi affichées. 
 

 
 

Sélectionner la notice d’autorité recherchée, cliquer sur le bouton Editer pour apporter les 
corrections nécessaires. 
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Remarques:  
Si les résultats de la recherche sont trop importants, il est possible de les limiter en activant 
d’autres options, tout particulièrement:  
 Code opérateur: saisir son code opérateur Virtua; 
 Bib level: saisir le caractère x pour les notices d’autorité Auteur; 
 Catalogué le ou après: saisir la date de création ou la date antérieure à la création de la 

notice d’autorité recherchée; 
 Catalogué le ou avant: saisir la date de création ou une date postérieure à la création de 

la notice d’autorité recherchée. 

10.5. Harmonisation automatique 

10.5.1. Majuscules/minuscules 

Quand on sauvegarde une notice bibliographique contenant une vedette identique à une 
vedette existante (sauf majuscules/minuscules), le système fait une « harmonisation 
automatique »: le champ dans la notice bibliographique est automatiquement « harmonisé » 
avec la forme qui existe déjà dans l'index. 
 
Avantage: cela évite de créer des doubles-séquences dans l’index pour des formes d'un même 
auteur avec différences de majuscule/minuscule uniquement. 
 
Inconvénient: On ne peut pas corriger une vedette qui a une erreur majuscule/minuscule dans 
la notice bibliographique. (en effet, le système compare la nouvelle forme avec la forme 
préexistante dans l'index,même si cette ancienne forme est en cours de correction par cette 
même sauvegarde, et réadapte la nouvelle forme à l'ancienne forme).  
Il faut donc corriger cette vedette au niveau de la notice d’autorité avec l’option ESU_Merge 
activée si c’est une temporaire ou sans option de chargement si c’est une permanente. 
 
Remarque: les accents sont aussi harmonisés automatiquement (par exemple si on veut 
corriger "é" ou "e + accent") et pour le point final (voir ci-dessous). Le problème de 
l'harmonisation automatique ne se pose pas si la correction porte sur d'autres points de la 
vedette : code de sous-zone, ponctuation.  

10.5.2. Point final 

Le système fonctionne de façon analogue si on sauvegarde une notice bibliographique 
contenant une vedette identique à une vedette existante (sauf point final). 

Un message indique 
pourquoi la notice 
sélectionnée est en erreur 
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Dans ce cas, la vedette est adaptée à celle qui existe déjà, mais le champ à l'intérieur de la 
notice bibliographique n'est pas automatiquement corrigé en conséquence. 
 
Conséquence: une correction d'une vedette concernant uniquement le point final ne peut être 
faite de façon complète que par la notice d'autorité + la notice bibliographique; si on ne la fait 
pas aux deux endroits, il restera une incohérence entre ce qu'on voit dans la notice 
bibliographique d'une part, et ce qu'on voit dans l'affichage de l'index et dans la notice d'autorité 
d'autre part. 

10.6. Entrées auteur-titre et « pseudo-heading » 

Les champs « auteur-titre » (champs 7xx ou 800 avec $a et $t) apparaissent: 
 
a) Sous forme d'une entrée complète dans l'index auteurs, gérée par une notice d'autorité 
temporaire auteur-titre, avec Bib lvl « e » pour les 7xx et avec Bib lvl « g » pour les 800. Cette 
entrée apparaît dans l'index à la suite de l'entrée auteur  « simple »: 
 

 
 
b) Sous forme d'une entrée « pseudo-heading » pour la partie auteur du champ lorsque cet 
auteur n'existe dans les notices bibliographiques que sous forme combinée., dans des champs 
7xx auteur-titre, et jamais sous forme 1xx ou 7xx d'auteur seul. 
 

 
 
 
Remarque: si une notice d’autorité permanente est créée pour un auteur qui n’existe que sous 
forme combinée auteur-titre, cet auteur apparaîtra dans l’index en tant qu’entrée simple, donc 
sans mention [pseudo-heading].  
 

 
 
c) Sous forme d'une entrée pour la partie titre du champ (ou AAP = Additional Access Point) 
dans l'index titres, gérée par une notice d'autorité temporaire ou « pseudo-heading », avec un 
Bib lvl « e » pour les champs 7xx, ou avec un Bib lvl « g » pour les champs 800 de lien 
(catalogage à niveaux): 
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Fonctionnement des « pseudo-headings »: 
 Ils ne sont pas affichables sous forme de notice d'autorité dans le client Virtua; si, depuis 

une entrée affichant « [pseudo-heading] » dans l'index, on tente d'afficher l'autorité (clic 
droit souris / voir l'autorité), le système affiche la notice d'autorité « combinée » auteur-
titre correspondante (ou la première d'entre-elles, s'il existe plusieurs entrées auteur-titre 
pour le même auteur). 

 Avec la nouvelle version 16.0 de Virtua, lorsqu’une autorité permanente est corrigée, les 
entrées auteur-titres contenant la même chaîne auteur sont corrigées automatiquement. 
Noter qu’une sous-zone $b AUTHORITY en 039 est ajoutée dans les notices 
bibliographiques liées à l’autorité auteur corrigée.  
Noter que la correction d'une autorité temporaire ne corrige pas les entrées couplées. 

 
Index auteur avant correction 
 

 
 
 
 
Correction de l’autorité permanente 
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Mise à jour des autorités auteur-titres 
 
 

 
 
 
 
 
 
Index auteur après correction  
 
 

 
 
Remarque: 
 
Dans Virtua 2012.2.3, si la vedette se terminait par un tiret et qu'il y avait des entrées couplées 
auteur-titres, une entrée pseudo-heading était générée dans l'index  
 

 
 
Dans Virtua 16.0, ce n’est plus le cas : les entrées pseudo-heading ne sont plus créées dans 
l'index. Une correction par programme a été réalisée pour corriger les séquences existantes  
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10.7. Autorités temporaires « inaffichables » 

Certaines vedettes sont « inaffichables » comme notice d'autorité, bien qu'elles aient un 
numéro d'autorité et un Bib lvl. Quand ces vedettes sont corrigées ou détruites, le système 
affiche un message « Autorité supprimée:... » contenant le numéro d'autorité. 
 
Les autorités « inaffichables » sont: 
 Pseudo-headings, Bib lvl e; g (cf. plus haut); mais il est possible d'afficher le heading 

complet (auteur-titre) correspondant; 
 Headings pour des entrées titre « non contrôlées » (ou « non normalisées »), Bib lvl n: 

champs 210, 245, 246, 773$t... 
 
Pour ces headings, le système applique l'harmonisation automatique en ce qui concerne le 
point final; il n'est donc possible de corriger une erreur de point final dans un tel champ ni par 
la notice bibliographique (pour cause d'harmonisation automatique), ni par la notice d'autorité 
(puisque ces headings ne sont pas affichables comme notices d'autorité). 
 
Remarque: 
Headings pour des formes rejetées ou associées d'un renvoi (champs 4xx et 5xx des notices 
d'autorité permanentes). Ces headings, pour les formes 4xx et 5xx, fonctionnent selon le même 
principe: ils ne sont pas affichables en tant qu'autorité, mais permettent d'afficher un renvoi vers 
la forme adoptée en 1xx. 
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