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1. Généralités
1.1. Origine et objectifs du module "Archives Manag ement System (AMS)"

Le traitement des archives dans RERO est évoqué dans le plan stratégique RERO 2008-2012
au paragr. 3.3b: <<En 2012 RERO aura défini une politique concernant l'inclusion dans le
catalogue de manuscrits et de fonds d'archives. Les manuscrits et fonds d'archives posent un
certain nombre de problemes particuliers: leur catalogage est en partie soumis a certaines
normes, l'unité a cataloguer est moins bien définie que dans le cas du livre et leur structure
méme implique un traitement spécial>>.

Le module AMS développé par VTLS tient compte de la particularité des archives qui
requiérent une organisation hiérarchique avec non seulement la description du contenu du
document mais également du contexte dans la hiérarchie du fonds décrit.

Cet outil s'adresse prioritairement aux bibliotheques partenaires de RERO désireuses de
répertorier dans un seul et méme catalogue les fonds d'archives et les collections de
manuscrits en leur possession.

On peut étendre ['utilisation d'AMS a tous types de documents nécessitant une description par
fonds (exemples: enregistrements sonores et audiovisuels, images fixes ou projetées, etc.).

1.2. Description archivistique

La norme ISAD(G)l (norme générale et internationale de description archivistique) fixe les
regles de description. Elle comporte des regles générales qui peuvent étre appliquées aux
documents, indépendamment de leur forme ou de leur support matériel.

La description archivistique requiert une organisation hiérarchique permettant une description a
plusieurs niveaux, qui consiste a traiter une unité du général au particulier. L'unité de traitement
est le fonds . Le fonds est ensuite subdivisé en série, puis en dossier pour arriver a la plus
petite unité indivisible, la piece ou l'unité.

Selon les degrés de détail des archives a cataloguer, des niveaux intermédiaires, tels que le
sous-fonds ou la sous-série, peuvent étre envisagés.

Au niveau adéquat le plus élevé, on donne les informations communes aux différentes
subdivisions. On ne répéte pas a un niveau inférieur l'information déja présente au niveau
supérieur.

Le présent tutoriel est un guide pour l'utilisation ergonomique du module AMS de VTLS. Pour
ce qui est des regles de catalogage des archives, il faut se référer a la norme ISAD(G).

On trouvera les régles d'application dans les "Directives suisses pour I'application de la norme
générale et internationale de description archivistique ISAD(G)".

! ISAD(G): norme générale et internationale de description archivistique adoptée par le
Comité sur les normes de description, Stockholm, Suede, 19-22 septembre 1999 / Conseil
international des archives. — 2° éd. — Ottawa, 2000

Ce projet a été achevé lors de la 3e réunion pléniére du Comité, en Suede en 1999, et validé
lors du 14e Congres international des Archives, a Séville (Espagne), en 2000.

URL: http://www.icacds.org.uk/fr/ISAD%28G%29.pdf

% Accessible sur le site de I'Association des archivistes suisses: http://www.vsa-
aas.org/fileadmin/user_upload/texte/ag_n_und_s/Richtlinien ISAD_G_VSA f.pdf
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Schéma des niveaux de classement d'un fonds d'archives selon la norme ISAD(G):

A FONDS
Fonds
h SOUS-FONDS
Sub-fonds
Series Series Seri% SERIE
- - - SOUS-SERIE
Sub-series Sub-series
Iﬁ :
DOSSIER
File File File File
| |
— -
PIECE
Item Item

1.3. Fonds d'archives autres que du matériel textue |

Un fonds d'archives peut étre composé de plusieurs types de documents:
- documents textuels

- enregistrements sonores

- images fixes

- etc.

Ces différents types de documents sont tous descriptibles avec le module AMS.
En ce qui concerne la description bibliographique, notamment les caractéristiques du format
MARC et les régles de catalogage pour chaque type de document, il faut se référer aux régles

en vigueur dans RERO.

Pour le format MARC:
http://www.rero.ch/page.php?section=zone&pageid=index

Pour les régles de catalogage des documents textuels, voir le chapitre 2 "Livres, brochures et
feuilles imprimées":
http://www.rero.ch/page.php?section=aacr2&pageid=chap 02

Pour les régles de catalogage des non-livres, voir I'Annexe M "Synthése du catalogage des
non-livres": http://www.rero.ch/page.php?section=aacr2&pageid=annexe_m
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2. Création de l'arborescence

Avant de décrire un fonds d'archives avec le module AMS, il faut établir I'inventaire du fonds
d'archives et sa structure intellectuelle. Cette étape en amont est trés importante car elle
permet de poser la structure hiérarchique du fonds d'archives qui servira de référence pour la
création de l'arborescence dans AMS.

AMS permet de décrire un fonds d'archives et ses différentes subdivisions en utilisant la
description a plusieurs niveaux. Au niveau du fonds, on donne les informations concernant
I'ensemble du fonds. Aux niveaux suivants, on décrit les informations correspondant a la
subdivision décrite. Il convient de présenter les descriptions obtenues selon un modéle
hiérarchique, en allant du général (le fonds) au particulier.

Ce procédé décrit non seulement le contenu de chaque niveau mais également le contexte
dans la hiérarchie du fonds décrit.

AMS crée des liens entre les différents niveaux hiérarchiques de Il'arborescence grace a
['utilisation des zones 004 et 999.

AMS supporte les principes de la norme ISAD(G).

2.1. Régles générales de la description a plusieurs niveaux

Voici quelques principes de base utiles, extraits de la norme "ISAD(G)":

- Description du général au particulier : au niveau du fonds, donner les informations
concernant l'ensemble du fonds. Aux niveaux suivants, donner les informations
correspondant a la subdivision décrite

- Informations adaptées au niveau de description : ne fournir que les renseignements
appropriés au niveau décrit. Par exemple, ne pas donner de renseignements détaillés sur
le contenu des dossiers si l'unité de description est un fonds

- Liens entre les descriptions : relier chaque description a celle de I'unité de description
immédiatement supérieure, et identifier le niveau de description

- Non-répétition des informations : au niveau adéquat le plus élevé, donner les
informations communes aux différentes subdivisions. Ne pas répéter a un niveau inférieur
l'information déja présente au niveau supérieur.

2.2. Créer le niveau "Fonds"
La notice décrivant le fonds est le niveau supérieur de toute I'arborescence hiérarchisée.

Dans la barre générale du menu de Virtua, aller sous Fichier/Notices/Créer une notice ou

cliguer sur le bouton pour sélectionner la grille Virtua préformatée pour les fonds
d'archives.

Dans la fenétre qui apparait, aller chercher la grille souhaitée. Les grilles RERO sont toutes
localisées dans le répertoire: c/Program Files/VTLS/Virtua 2010.4.1.0/catalog/Grilles_ RERO.
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Les grilles pré-formatées contiennent plusieurs zones de notes (5xx) propres aux archives qui
ne seront pas forcément toutes utilisées. Si tel est le cas, il faut les laisser vides et elles seront
supprimées automatiquement lors de la sauvegarde de la notice dans Virtua.

Compléter la grille, valider et sauvegarder la notice.

Completl Exemplaires MARC‘
LDR 0347 1nac a2200277 a 4500 =]
oo wls006970232
003 RERO
005 20110829132000.0
oog 110817m18631981 oo d
035 $a RO0O5970232
03g ] $a 201108291320 $b 01_rera $c 201107121202 $d VLOAD $c 201105261540 $d 6046 $c 201104131002 $d
Medeal2 $y 201103250857 $z Medeal?
040 $a RERO =
072 7 $a stlan $2 rerg
100 1 $a Jones, David, $d 1896-1974
245 1 0 $a David Jones (Artist and Writer) papers, $f 1821, 1853-1981 (predominantly 1930-1981) £ $c David Jones
300 $a 0.934 cubic metres (83 hoxes, 2 outsize valg)
el $c Fonds ; $b Arranged at LW into five gruups literary manuscnpts 1927-1881, CUrrESpUI’]dEHEE 1910-1985, j
I~ Masqué Editer Demander Ajouter un ex Actualiser | Fermer ‘
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La zone 351 $c indique a quel niveau de description la notice bibliographique sera
enregistrée. La mention "Fonds" doit étre retranscrite en toutes lettres pour les notices de
niveau fonds. Un filtre sur ce mot a été implémenté dans Virtua et permet de ne rechercher que
les notices de ce niveau lorsque le filtre est activé.

% Rechercher - Virtua Consortium Test

Index ICuntextueIIel Mot—clé] Par no de contrdle

‘Auteur j | j

Four effectuer une recherche dans le catalogue: 5

. Choisir le type de recherche.

S

Cliquer dans le champ vide.

o

Taper un nom, un sujet, un titre... ou toute autre donnee
selon le type de recherche

=

Clirnar eir la hrtan Charchar an nraccar ERMTREE

eee———
N
L J) Deépdt || Bechercher Annuler

2.2.1. Créer I'état de collection

Un état de collection est créé pour chaque niveau de description, i.e. chaque notice "parent",
excepté pour la plus petite unité a laquelle est rattaché I'exemplaire (niveau "Piéce").

Outre le fait que I'état de collection contient des informations sur le contenu, I'emplacement et
les éventuelles modalités de consultation, sa présence est obligatoire aux niveaux "parent" car
il contient la localisation qui géneére le lien vers l'institution concernée dans l'iPortal. S'il manque
le code de localisation dans I'état de collection, ce lien ne s'affiche pas.

2.3. Créer une notice "enfant" sous le niveau "Fond s"

Sous le niveau fonds, on peut créer des notices "enfant" pour décrire les niveaux inférieurs tels
qgue les sous-fonds, série, sous-série ou dossier. Dés qu'une notice enfant est enregistrée,
Virtua crée automatiquement le lien et I'attache au niveau fonds. C'est la zone 004 qui met les
deux niveaux en relation en introduisant le numéro systéeme 001 (BIB-ID) de la notice parent
dans la notice enfant.

Pour créer une notice enfant, se positionner dans la notice du niveau hiérarchique supérieur et
cliquer sur le bouton droit de la souris. Sélectionner I'option Créer une notice "enfant".
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Complet | Etat de collection  MARC Demandes {riveau bibliographique)
Hold Bib Far Merge
LDR. 03475nac a2200277 a 4500
o wtls005970232
003 RERO Extraire exemplaireis)
00s 20110616120200.0
008 1106817m18531931 ili] d
038 $a RO05370232 Créer un état de collection
039 ] $a 201106161202 $b 01 _rero $c 2011067161062 $d 01_rero $c 2011061610  Créer un état de collection depuis une grile
01_rero $w 201105171546 $z 01_rero
040 $a RERO
07z 7 $a stan 82 rero Créer une notice d'autorité
100 1 $a Jones, David, $d 1895-1974
245 10 $a David Jones (Arist and \Writer) papers, $f 1821, 1853-1981 (predominal
300 $a 0.934 cubic metres(83 boxes, 2 outsize vols)
o e Fonds ; 8 Auransed LW e fve grosbe THCTaD MANSFTRS, 122 Coner vers une autrebase
. ) Créer une natice "enfant”
I Masgue ‘ Editer | Demander ‘ Ajout
e

La fenétre contenant les grilles Virtua pré-formatées s'affiche. Sélectionner la grille appropriée
en fonction du niveau décrit (dans notre exemple, la grille "archives_sous-fonds").

Créer une notice

Regarder dans : | =) Grilles_Rero ﬂ =% Bl

B archives_dossier wim & archives_sous-serie.wim
archives_fonds.wfm autorite_atc. wirm
Blarchives_piece wfm B autorite_classif wfm
Elarchives_serie wfm base_donnes.wfm

=] carte_imprimee.wfm

< 4

Mom du fichier : |archives_sous-fonds.wfm
Fichiers de type : |Gri\|es personnalisées [* wim] j Annuler

On compléte la grille en se rappelant qu'il ne faut pas répéter a un niveau inférieur l'information
déja présente au niveau supérieur.

Une fois la notice enfant sauvegardée dans la base, Virtua crée de facon automatique une
zone 004 qui contient le numéro 001 de la notice directement supérieure. Le numéro de la zone
004 est suivi d'un chiffre (dans I'exemple le chiffre "1") qui indique que cette notice est le "1°*'
enfant"” rattaché a la notice parent.
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oir la notice bibliographique - Virtua Consortium test

JJWH

= David Jones (Artist and Writer) papers, 1821, 1853-1981 (predorninantly 1930-1981)/ David Jones
Literary manuscripts, 1927-1981

Carnplet | Etat de collection

LDOR 02240nac 22200241 a 4500 =1
o "“5””5? No de la zone 001 de la notice parent (= niveau supérieur)
oo3 REROD
oo4 w5005 421
005 2011 0620084400.0 1*""enfant" de la notice parent
oog 11051 7m19271981 a d
035 %a RO05970233
039 ] $a 201106200844 $b 01_rero $c 201106200839 $d 01_rero $c 2011051 71630 $d 01_rero §y 201105171611 $z
01 _rero
040 $a RERO o
072 7 $a s1zz $2 rero
245 oo $a Literary manuscripts, $1 1827-1881
300 $a 43 boxes
351 $c Sous-fonds ; $b Arranged into seven groups: In Parenthesis, The Anathernata, Epoch and Artist, The Sleeping j<
™ Masqué | Editer | Demander | Ajouter un ex. ‘ Actualiser | Fermer |

Valider et sauvegarder la notice, puis créer I'état de collection.

2.3.1. Créer des notices "enfants" supplémentaires

La fonction Créer une notice "enfant” permet de créer une notice enfant rattachée a une
notice parent, a n'importe quel niveau. Une notice enfant peut ainsi devenir notice parent d'une
nouvelle notice enfant. A I'étape qui suit, nous allons créer une notice enfant supplémentaire
liée a la notice fonds traitée précédemment au point 2.2.

Pour créer une notice enfant supplémentaire, afficher la notice de niveau fonds en surbrillance
et cliquer sur le bouton droit de la souris. Sélectionner I'option Créer une notice "enfant".

Yoir la notice bibliographique - Virtua Consortium test l
Demandes {niveau bibliographique)

Hold Bib For Merge

=

David Jone t and Wititer) pape

{ (predominantly 1
Literary manuscripts, 1927-1981

Créer un état de collection

| Complet | Etat de collection  MARC Créer un état de collection depuis une arille
LDR 03475nac a2200277 a 4500
001 ¥is005970232 Créer une notice d'autaorité
003 RERO
005 201106161 20200.0
nog 110817m185319681 oo d
035 ¥a RO05970232 Capier vers une autre base
03g ] $a 201106161202 $h 01_rero $c 2011061610582 $d 01_rero §c 201106161
01_rero $y 201108171548 $z 01_rero
040 $a RERO
072 7 $astan $2 rera
100 1 $a Jones, David, $d 1895-1974
245 1 0 $aDavid Jones (Artist and Wiriter) papers, $t 1821, 1863-1881 (predomin:
300 $2 0.934 cubic metres(83 boxes, 2 outsize volg) Déployer larborescence
351 $c Fonds ; $b Aranged at NLW Into five groups: literary manuscripts, 19 Repier larborescence
T
™ Masqué Editer Dernander Ajal
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La fenétre contenant les grilles Virtua pré-formatées s'affiche. Sélectionner la grille appropriée
en fonction du niveau décrit (dans notre exemple, la grille "archives_sous-fonds").

i
|

Créer une notice

Regarder dans : | [ Giilles_Rern ﬂ £k EE-
archives_dossier.wfm archives_sous-série wim
archives_fonds. wim autorite_ate wfm

B archives_pigce. wim [ autorite_classif . wfm
archives_série.wfm base_donres.wfm
Blcarte_imprimee.wim

S | >

Mom du fichier : |archives_sous-fonds.wfm
Fichiers de type : |Gnlles personnalizées ["wfm) ﬂ Annuler

Compléter la grille, valider et sauvegarder.

Yoir la notice bibliographique - Virtua Consortium test

= David Jones (Artist and Writer) papers, 1821, 18563-1981 {predaminantly 1930-1981) / David Jones
Literary manuscripts, 1927-1981

Correspondence, 1910-1985

Complet | Etat de collection  MARC

LDR 01606nac a2200217 a 4500 =)
ool Vis005870235
ooz RERC
oo4 Wis005870232 2
oos 20110620084800.0
oog 110817m19101985 oo d
035 $a RO0S970235
038 ] $a 201106200848 $h 01_rero $c 201106200843 $uf 01_rero $c 201105171662 $d 01_rero §y 201105171647 $2
01 _rero
040 $a RERO
07z 7 fa s1zz $2 rero o
245 o0 fa Comespondence, $f 1810-19856
300 $a 22 hoxes
351 $c Sous-fonds ; $b Arranged into three sections: letters to David Jones, 1910-1976, |etters from David Jones, j
™ Masqué | Editer | Demander | Ajouter un ex. Actualiser | Fermer |

Virtua a créé automatiquement la zone 004 en reprenant le numéro 001 de la notice parent. Le
chiffre "2" a été ajouté aprés ce numéro pour indiquer qu'il s'agit du 2°™ enfant li¢ a la notice
parent.

SE Quand on ajoute plusieurs notices enfants dans une arborescence, elles sont
affichées dans la fenétre Voir la notice bibliographique selon I'ordre chronologique de création
des notices.

Ne pas oublier de créer I'état de collection.
La méme procédure s'applique pour créer une notice enfant a un niveau inférieur.
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2.3.2. Insérer une notice enfant au méme niveau

Pour créer une notice enfant au méme niveau qu'une autre notice enfant, afficher
l'arborescence du fonds d'archives et sélectionner la notice enfant a laquelle on va ajouter une
notice enfant de méme niveau. La nouvelle notice enfant viendra s'insérer au—dessus de celle
que I'on aura sélectionnée comme point de départ dans l'arborescence.

Sélectionner I'option Insérer une notice "enfant".

Yoir la notice bibliographique - Virtua Consortium test

JJLW

Demandes {niveau bibliographique)

Hold Eib for Merge

= David Jones (Artist and Writer) papers, 1821, 1853-1981 (predominantly 1930-1981)/ Da
Literary manuscripts, 1927-1981

arrespondence, 1810-

Créer un état de collection
Créer un état de collection depuis une grille

.Cump\et Etat de collection MARC

LCR 01606nac a2200217 a 4500
001 vis005970235 Créer une notice d'aukorité
003 RERC
o4 wtls005370232 2
aos 20110620084800.0
(a3 0] s ) ) et g @ Copiet vers une autre base
035 $a RO0S970235
039 9 $a 201106200848 $b 01 _rero $c 201106200843 $d 01_rero $c 2011051711
01_rero Ajouter un niveau vide (gap)
040 $a RERO
07z 7 fa s1zz $2 rero
245 ] fa Comespondence, $f 1810-19856
200 $a 22 hoxes Déployer 'arborescence
351 $c Sous-fonds ; $h Arranged into three sections: letters to David Jones, 1 Renier Farborescence
ARAA A AAR e Pe e e s ok e cLewiol AR AR Notes
™ Masqué | Editer | Demander | Ajou

La fenétre des grilles RERO pré-formatées apparait. Sélectionner la grille correspondant au
niveau a décrire (dans notre exemple, le niveau "archives_sous-fonds") et ouvrir la grille.

r
f

Creer une notice

Regarder dans : | I3 Grilles_Rera

sl Bk E

archives_dossier wfm
archives_fonds.wfm

archives_sous-serie wfm
autorite_atc.wim

Blarchives_piece wfm B autorite_classif wfm
archives_serie.wfm base_donnes wim

= carte_imprimee.wfm

< I >
Mom du fichier ; |a|chives_sous-fonds.wfm

Fichiers de type :

|Grilles personnalizées [*.wim)

j Annler
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Une fois la grille complétée, valider et sauvegarder.

Yoir la notice bibliographique - Virtua Consortium test

JJLH

= David Jones (Artist and Writer) papers, 1821, 1853-1981 (predominantly 1930-1981) / David Jones
Literary manuscripts, 1927-1981
Artistic nd related material, 18
Carrespondence, 1910-1386

Complet MARC

LDR 00740nac a2200205 a 4500 1=
001 wtls00597 0261
003 RERO
004 wtls 005970232 2
005 20110620121300.0
o2 T10620m182114970 og o
035 $a RODSA70261
039 ] $a 201106201213 $b 01_rero $c 201106201209 $d 01_rero v 201108201208 $z 01_rero
040 $a RERD
072 7 $as1zz $2 rero
245 oo $a Aristic works and related material, $f 1821, 19001970
300 $a 3 boxes [
s $c Sous-fonds ; $b Arranged in to three series: arfistic work, papers relating to David Jones' art, and collected
material j
[~ Masque ‘ Editer ‘ Demander | Ajouter un ex | Actualiser | Fermer |

Dans la zone 004, on constate que le chiffre qui signale la position de la nouvelle notice enfant
est "2". Le chiffre de la position de la notice enfant initiale s'est automatiquement modifié.
Aprés insertion d'une notice enfant du méme niveau que d'autres notices enfants déja
présentes dans l'arborescence, Virtua incrémente automatiquement le chiffre correspondant a
la nouvelle position de la notice en zone 004.

G
b Quand on insére une notice enfant du méme niveau que d'autres notices enfants
déja présentes, la notice nouvellement créée vient s'insérer au-dessus de la notice enfant
sélectionnée au moment de l'insertion.

Une fois la notice validée et sauvegardée, ne pas oublier de créer I'état de collection.
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tél: +41 27 721 85 85 fax: +41 27 721 85 86 av. de la Gare 45 CH — 1920 Martigny



2.4. Créer chaque niveau au fur et a mesure

Dans la pratique, il est vivement recommandé de créer toutes les notices enfants de méme
niveau avant de passer au niveau inférieur.

Dans I'exemple ci-dessous, les notices de niveau "Sous-fonds" sont toutes décrites. On passe
alors a la description du niveau inférieur: le niveau "Série".

oir la notice bibliographique - ¥irtua Consortium Test

JJMW

- Dawvid Jones (Arist and Wwriter) papers, 1821, 1853-1881 (predominantly 1930-19817/ David Jones
Avrtistic works and related material, 1821, 1900-14970
Literary manuscripts, 1927-1981
Correspondence, 1910-1985
Personalia, 1853-1978
Research, articles and accumulated papers, 1892-1974

Complet | Etat de collection MARC

LOR 03471nac a2200277 a 4500 -

001 wils005970232

003 REROC

0os 20110829132000.0

008 110517m18531981 ili] d

035 $a RO05970232

039 9 $a 201108291320 $b 01 _rero $c 201107121202 $d WLOAD $c 201105261540 $d 5046 $c 201104131002 $d

Medeal2 $y 201103250857 $z Medeal?

040 $a RERD

072 7 $a s1an $2 rero

100 1 $a Jones, David, $d 18951974

245 10 $a David Jones (Artist and Wiriter) papers, $f 1821, 1853-1881 (predominantly 1930-1981)/ $c David Jones

300 $a 0.934 cubic metres (83 hoxes, 2 outsize vals) j
I Masqué | Editer | Cemander ‘ Ajouter un ex. ‘ Actualiser | Fermer ‘

La procédure est la méme que celle décrite au point 2.3: a partir de la notice parent, cliquer le
bouton droit de la souris et choisir I'option "Créer une notice enfant ". Sélectionner la grille
"archives_serie.wfm" dans la liste proposée.

- |} x|
= offi
[ David Jones (artist and Wiiter) papers, 1821, 1853-1881 (predominantly 1830-1981)/ David Jones
b Artistic works and related material, 1821, 1900-1870
Literary manuscripts, 19271981
Caorrespondence, 1910-1985
FPersonalia, 1853-15876 ¥ Créer une notice
Research, articles and accumulat .
Regarder dans : L Giiles_Fero LJ - (il '
Tom |v| Madifié e 1-] Type 1-| Tail Ai
Complet | Etat de collection  MARC | [ archives_dossier.wfm 14.06,2011 08:57  Fichier WFM
| archives_fonds.wfm 14.06.2011 08:57  Fichier WFM
LDR 02238nac 22200241 a |_|archives_piece.wfm 14.06.2011 05:57  Fichier WFM =
El =
001 wtls005070233 = 5 L il
o e | archives_sous-fonds. wim 14.06,2011 08:57  Fichier WFM
|| archives_sous-serie, wim 14.06.2011 06:57  Fichier WFM -
004 wtls006970232 2 4 ] ¥
o0& 20110712120300.0
Mo du fichier ; hi i _
ooz 110817m19271981 |arc i
038 $a RO0ES70233 Types de fichiers : | Giiles persannalisées [ wim) :_J ninuler
039 2 $a 201107121203 $h Vveorow T T O T TS T T yror u T fz |
Medeal3
o040 $a RERD
07z 7 $a 512z $2 rero
245 o0 $a Literary manuscripts, $f 1927-1681
200 $a 43 hoxes |
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Une fois enregistrée, la notice bibliographique génere un niveau inférieur dans l'arborescence.

Yoir la notice bibliographique - Virtua Consortium Test

JJLW

= David Jones (Artist and 'Writer) papers, 1821, 1853-1981 (predaominantly 1930-1981)/ David Janes
Artigtic works and related material, 1821, 1900-14970
Literary manuscripts, 1927-1981

In Parenthesis, 176
Correspondence, 1910-1985 j

.Cump\et Etat de collection MARC

LCR 00817nac a2200217 a 4500 =

oo wtls005370259

o3 RERO

o4 wils005370233 1

aos 20110829144200.0

aos 110616m1 9271976 oo d

035 $a RODGST0254

039 9 $a 201108291442 $b 01 _rero $c 201108281442 §d 01_rero $c 201108281422 §d 01_rero $c 201107121203 $d

VLOAD $y 201103260731 $z 4301

040 $a RERO

072 7 $a s1z2z 2 rero w

245 a0 $a In Parenthesis, $f 1927-1976

300 $a 53 folders

381 $c Serie ; $h Arranged into six series: early manuscript drafts, final manuscript drafts, typescripts, proofs, j
™ Masqué Editer Demander Ajouter un ex Actualiser | Fermer |

On continue en décrivant toutes les notices du niveau "Série" avant de passer a un niveau
inférieur, "Sous-série", "Dossier" ou "Piece", selon le fonds a décrire.

2.5. Ajouter/supprimer un niveau "vide" (gap)

Il est possible d'insérer un niveau "vide" dans l'arborescence s'il manque par exemple un palier
dans le fonds a décrire. Ce niveau ne sera pas utilisé puisqu'on ne peut pas y rattacher des
notices bibliographiques. Il ne sert qu'a introduire un niveau virtuel dans I'arborescence.

Le fait d'ajouter un niveau vide fait descendre d'un niveau la notice enfant avant laquelle le
niveau vide viendra s'intercaler.

LA

\-(CFATTENTION, l'usage du niveau vide est limité a des cas bien particuliers, comme
par exemple, dans un fond ouvert ou en cours de classement, pour lequel on sait qu'un des
niveaux va étre ajouté par la suite.

Il ne doit en aucun cas étre utilisé pour combler un niveau vide artificiel qui ne figure pas dans
la structure intellectuelle du fonds.
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Pour ajouter un niveau vide dans l'arborescence, afficher I'arborescence dans la fenétre Voir la
notice bibliographique. Mettre en surbrillance la notice au-dessus de laquelle viendra s'ajouter
le niveau vide. Cliquer sur le bouton droit de la souris et choisir I'option Ajouter un niveau vide

(gap).

Demandes {niveau bibliographique)

141 Hold Bib for Merge

= David Jones (Arist and Writer) papers, 1821, 1853-1921 (predominantly 1930-1981) 7 Dan
= Literary manuscripts, 1927-1981

Artistic works and related material, 1821, 1900-1970
Correspondence, 1810-1985

Créer un état de collection

| Corplet | Etat de collection MARC | Créer un état de callection depuis une grile

LDR 00822nac 22200217 a 4500
o Viis005870259 Créer une notice d'autorité
03 RERC
no4 wtls005870233 1 €——
i} 20110620121600.0
oos 110816m19271 876 0o d Copier vers une autre base
03s $a RO0O5970259

Insérer une notice "enfant”
0349 9 $a 201106201215 $b 01_rero $c 201106201215 $d 01 _rero $c 2011062012 . " "

Créer une notice “enfant’

01_rero $v 201106161113 $z 01 _rero Ajolter Un rive:
040 $a RERO
072 7 $a 512z $2 rero
245 oo $a In Parenthesis, $f 1927-1976
ann $a 53 folders Déplover [arborescence
351 %o Série ; Bh Arranged intn six series: early manuscript drafts, final manus Replier farborescence
i PP Hotes
I~ Masgueé Editer Demander Ajout
www.rero.ch info@rero.ch 14/29
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Virtua ajoute automatiguement un niveau supplémentaire vide au-dessus de la notice
sélectionnée. Ce niveau est spécifié dans la zone 004 de la notice enfant sélectionnée qui se
voit incrémentée d'un troisieme élément, outre le numéro 001 de la notice parent et le chiffre
qui signale la position de la notice enfant. Le troisieme élément, chiffre 1 dans I'exemple ci-
dessous, nous informe qu'un niveau supplémentaire est venu s'ajouter entre la notice parent et
la notice enfant.

ATTENTION: on ne peut pas ensuite créer ou insérer une notice enfant sur un
niveau vide. Il est recommandé de ne créer ces niveaux vides qu'aprés avoir créé toute
l'arborescence.

& Voir la notice bibliographique - ¥irtua Consortium test

JJL‘”\

E David Jones (Artist and Writer) papers, 1821, 1853-1981 {predominantly 1930-1981% / David Jones -
= Literary manuscripts, 1827-1881

In Parenthesis, 19 176 ]
Artistic works and related material, 1821, 1900-1970 j

Complet | Etat de collection  MARC

LDR 00834nac a2200217 a 4500 1=
oo1 wils005970259
ooz RERO
oo4 Viis00ga70233 11 €
00s 20110620121500.0
o0e 110616m19271976 oo d
035 $a RO05870259
039 9 $a 201106201215 $b 01_rero $c 201106201215 $d 01 _rero $c 201106201213 §d 01 _rero $c 201106201211 $d
071_rero $y 201106161113 §2 01 _rero
040 $a RERD
07z 7 $a s1zz §2 rero o
245 oo $a In Parenthesis, $f 1927-1976
300 $a 53 folders
341 $c Série ; $b Arranged into six series: early manuscript drafts, final manuscript drafts, typescripts, proofs, j
™ Masgué | Editer | Demander | Ajouter un ex Actualiser | Fermer |

Par analogie avec I'ajout d'un niveau vide, on peut également supprimer un niveau vide.

Pour supprimer un niveau vide dans l'arborescence, afficher I'arborescence dans la fenétre Voir
la notice bibliographique. Mettre en surbrillance la notice au-dessus de laquelle le niveau vide
sera supprimé.
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Cliguer sur le bouton droit de la souris et choisir I'option Supprimer un niveau vide (gap) .

Yoir la notice bibliographique - ¥irtua Consortium test

Demandes (niveau bibliographique)

= il ] Held Bib for Merge
=] David Jones (Artist and Writer) papers, 1821, 1853-1981 {predominantly 1930-19813/ Dav| i L
= Literary manuscripts, 1927-1981
FB
Artistic works and related material, 1821, 1900-1970
T = Créer un état de collection
Complet | Etat de collection MARC Créer un état de collection depuis une grille
LDR 00834nac a2200217 a 4500
on1 wtls006970268
ooz RERD it
oo4 wtls006970233 11
oog 20110620121800.0 i
ek R I AL e & Copier vers ung autre base
036 $a ROOS970259
Insérer une notice "snfant”
0za ] $a 201106201216 $b 01_rero $c 201106201215 $d 01 _rero $c 20110620127 i o "
réer une notice "enfant’
01_rero $y 201106161118 $z 01_rero Bjouter un rivesuy vide {gap]
040 $a RERO
072 7 $a s1zz $2 rero
245 oo $a In Parenthesis, $f 1927-1976 FF =
300 $a 53 folders Déployer larborescence
as1 $c Série ; $b Aranged into shx Series: early manusciigt drafts, final manus, Repier farborescence
e e S i D S Tk e I
™ Masque ‘ Editer J Demander | Ajoute

Le niveau vide disparait de l'arborescence et le systéme supprime le 3°™ élément associé a ce
niveau dans la zone 004.

JJ 141
E David Jones (Artist and Writer) papers, 1821, 1853-1981 {predominantly 1930-1981)/ David Jones
= Literary manuscripts, 1927-1981
Aristic works and related material, 1821, 1900-1970
Correspondence, 1910-19885
.Complet Etat de collection MARC
LDR 00822nac a2200217 a 4500 1=l
oo vtls005370259
oo3 RERO
oo4 vtls005370233 1 +—
oos 20110620121500.0
oos 110616m19271976 oo d
035 $a RODGE70254
038 & $a 201106201215 §b 01 _rero $c 201106201215 $d 01_rero §c 201106201213 $d 01_rero $c 201106201211 §d
01_rero $y 201106161113 $z 01 _rero
040 $a RERO
072 7 $a s1z2z §2 rera m
245 00 $a In Parenthesis, $f 1927-1976
300 $a 53 folders
381 $c Serie ; Bh Arranged into six series: early manuscript drafts, final manuscript drafts, typescripts, proofs, ﬂ
I~ Masgué Editer Demander Ajouter un ex Actualiser Fermer
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2.6. Déployer/replier I'arborescence

Pour déployer ou replier une arborescence, cliquer le bouton droit de la souris et sélectionner
l'option Déployer l'arborescence ou l'option Replier l'arborescence . Par défaut, lors de
l'affichage de la notice, I'arborescence est fermée.

Aide contextuels

Yoir la notice bibliographique - ¥irtua Consortium test

Imprimer
Imprimer l'arborescence. ..

Sauvegarder
B~  David Jones {artist and Wiitar) paper 2] 1 (predarmifantly 1930-1987) / Dav AR e

% Ajouter une localisation
Supprimet une localisation

Complet | Etat de collection  MARC Demandes (niveau bibliographique)
Hold Eib for Merge
LOR 03474nac a2200277 a 4500 r:
aa1 Ytls005870232
003 RERO
005 20110616106200.0
008 110617m18631981 oo d
038 $a ROOS970232 Créer un état de collection
039 i $a 2011061610582 Bh 01 _rero $c 201106161061 $d 01_rero $c 2011051716 Créer un état de collection depuis une grile
01 _rero $y 201105171546 $z 01_rero Créer ur
040 $a RERD
i 2 $a stan $2 rero . Créer une notice d'autorité
100 1 $a Jones, David, $d 1896-1974
245 10 $aDavid Jones (Artist and Wiiter) papers, $7 1821, 18631981 (predominar
300 $a 0.934 cubic metres(83 hoxes, 2 outsize vols)
i 5 B e s it e IR e 1 e v s e
o tice "enfant”
[~ Masqué Editer Demander Ajout i no. IFE_ i ¥

Déplayer larbarescence
Feplier l'arborescence

Pour agrandir ou réduire la partie de la fenétre contenant I'arborescence, positionner le curseur
sur la ligne entre l'arbre et la partie grisée de la fenétre. Quand le curseur affiche une double

=+
-

fleche , 0N peut agrandir ou réduire la plage contenant I'arborescence.

Yoir la notice bibliographique - Virtua Consortium test

£ and Writer) papers, 1821, 1 (predominanthy 1 David Jones
Artistic works and related material, 1821, 1900-1970
= Literary manuscripts, 1927-1981
In Parenthesis, 1927-1976

Correspondence, 19101985 I

complet | Etat de collection | MARS |

Auteur: Jones, David, 1895-1974 —
Titre: David Jones (Artist and Writer) papers, 1821, 1853-1981 (predorminanthy 1930-1981) 4 David Jones
Collation 0.934 cubic metres(83 boxes, 2 outsize vols)
Miveau hiérarchigue: Fonds ;
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: Voir la notice bibliographique - ¥irtua Consortium test

Artistic works and related material, 1821, 1900-1970
= Literary manuscripts, 1927-1981
In Parenthesis, 1927-1976
Correspondence, 1910-1985

Complet | Etat de collection l MARC l
Auteur; Jones, David, 1895-1974 1=
Titre: David Jones (Aist and Writer) papers, 1821, 1853-1981 (predorminantly 1930-19817 f David Jones
Collation: 0.934 cubic metres(83 boxes, 2 outsize vols)
Miveau higrarchigue Fonds ;

2.7. Imprimer l'arborescence

Pour imprimer Il'arborescence, cliqguer n'importe ou dans la notice bibliographique et bouton
droit de la souris, chaisir I'option Imprimer .

On peut imprimer les notices de l'arborescence dans le format complet ou dans le format
MARC.

Pour les deux formats, on peut encore affiner en choisissant les options:

- Tout: imprime l'arbre dans son ensemble

- Notices sélectionnées: imprime uniquement les informations contenues dans la notice
sélectionnée

- Sélection et notice enfant: imprime la notice sélectionnée et ses notices enfants.

Imprimer - ¥irtua Consortium test

Impression

Tree Contents

Format: Bibliographic Tree - Full Wiew j

De: ... & ...

" Tout Nombre de copies: 1 j‘

+ Motices sélectionné

™ Sélection et notice enfant

Config. impr. Ok | Annuler ‘

3. Manipulation des notices dans l'arborescence

Outre la création et l'insertion de notices dans une arborescence de fonds d‘archives, le module
AMS offre d'autres possibilités de manipuler les notices dans l'arborescence. On peut par
exemple changer l'ordre des notices, déployer ou replier l'arborescence. Il est également
possible de relier des notices déja présentes dans la base a une arborescence d'archives ou
de modifier une notice existante pour en faire une notice de fonds d'archives avec
arborescence.
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3.1. Changer l'ordre des notices a l'intérieur d'un méme niveau

Pour changer I'ordre des notices a l'intérieur d'un méme niveau, déployer l'arborescence dans
la fenétre Voir la notice bibliographique. Sélectionner la notice que I'on veut déplacer et cliquer
sur le bouton droit de la souris.

Choisir I'option Modifier I'ordre

¥ Voir la notice bibliographique - ¥irtua Consortium test Ajouter une localisation
Supprimer une localisation

Pré-réservations
Demandes {niveau bibliographique)

=3 David Jones (Artist and Wiriter) papers, 1821, 1863-1881 (predominantly 1830-19813 / David|
E Literary manuscripts, 1927-1981 Hald Bib For Merge
In Parenthesis, 1927-1976 ated

Carrespondence, 1910-19846

Complet | Etat de collection  MARC

Créer un état de collection

LDR 00740nac 82200205 a 4500 Créer un état de callection depuis une grille
oo wils005970261 4 1
003 RERO
H0: llsllindilaadis Créer une notice d'aukarité
005 20110620121300.0
nos 110820m18211870. o d
035 $a ROD5970261
0349 i $a 201106201213 $b 01_rero $c 201106201208 $d 01_rero Sy 201106201 ong i

Copier vers une autre base
040 $a RERD 3 -
072 7 $aslzz §2 rero Ins{erer ung n?tlce ‘enfant’

e Créer une notice “enfant”
245 o0 $a artistic works and related material, $f 1821, 1900-1870 Ajter un niveau vids (gap)
300 $a 3 hoxes Supprimet Un niveat vide (gap)
3461 $c Sous-fonds ; $b Arranged in to three series: arfistic work, papers relating 1
material .
- Deployer 'arborescence
FReplier larborescence
I Masqué Vair archie Editer Demander J Ajouter| s
. , . A 5l g .
La fenétre Changer l'ordre de tri apparait. Les deux boutons permettent de faire

monter ou descendre la notice initialement sélectionnée.

Changer l'ordre de tri - Virtua Consortium test

Titre |
Literary manuscripts, 1927-1981

Artistic works and related material, 1 . 1800-1470 k‘
Correspondence, 1910-1885

ﬂ E Appliguer Annuler
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Cliquer sur le bouton ﬂ pour remonter la notice sélectionnée jusqu'au niveau souhaité (1).
Cliquer sur le bouton Appliquer pour que le changement d'ordre soit effectif dans
l'arborescence (2).

hanger l'ordre de tri - Yirtua Consortium test

Artistic wor nd related material, 1821, 1900-15870 *
Literary manuscripts, 1927-1981
Correspondence, 1910-1985

ﬂ ﬂ Appliguer Annuler

Yoir la notice bibliographique - Virtua Consortium test

= David Jones (Artist and Writer) papers, 1821, 1853-1981 (predominanthy 1930-1981) / David Jones
In Parenthesis, 1927-1976
Caorrespondence, 1910-1986
. Complet | Etat de collection  MARC
LDR 00740nac a2200205 a 4500 =]
oo wils005970261
oos RERO
oo4 viisDogarnzaz | €
005 20110820121300.0
nos 110620m182114970 uli} d
035 $a RO05970261
03g 9 $a 201106201213 $b 01_rero $c 201106201209 $d 01_rero $y 201106201208 $z 01_rero
0an $a RERO
072 7 $a s1zz §2 rera
245 oo $a Aristic works and related material, $f 1821, 1900-1870
300 $a 3 boxes f
381 $c Sous-fonds ; $b Arranged in to three series: artistic work, papers relating to David Jones' art, and collectad
material j
™ Masqué Editer Demander Ajouter un ex Actualiser | Fermer ‘

e
L]

b Dans cet exemple, la position de la notice enfant dans la zone 004 n'est plus la
deuxiéme mais la premiére place. La modification a été directement incrémentée dans Virtua.
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3.2. Relier une notice enfant a une autre notice pa rent de l'arborescence

Une notice enfant, initialement rattachée a une notice parent, peut étre reliée a une autre notice
parent de l'arborescence, mais on ne peut pas le faire via l'option Modifier I'ordre , car cette
derniére ne peut s'utiliser qu'avec des notices de méme niveau.

Pour réaliser l'opération, éditer en grille la notice enfant que I'on souhaite transférer et y
reporter manuellement le numéro 001 (BIB-ID) de la notice parent a laquelle on souhaite la
raccrocher.

Dans l'exemple ci-dessous, on veut rattacher la notice enfant "Early manuscript drafts”,

actuellement rattachée a "Correspondence”, a la notice parent "Literary manuscripts".

Yoir la notice bibliographique - ¥irtua Consortium test

= David Jones (artist and iAtitery papers, 1821, 1853-1981 (predominantly 1830-1981) / David Jones
Artistic works and related material, 1821, 1900-1970
= Literary manuscripts, 1927-1981
In Parenthesis, 1927-1976
] Carrespondence, 1910-1985

Early manuscript drafts, 192

Complet | Etat de collection  MARC

LDR 00776nac a2200205 a 4500 =]
oo wHs00597 0260
003 RERC
004 wHs006970238 1
ooa 20110620131300.0
ooa 110616m19271833 oo d
035 $a RO0OS970260
039 9 $a 201106201313 $b 01_rero $c 201106200842 $d 01 _rero $c 201106161157 $d 01_rero $y 201106161143 $z
01_rero —
040 $a RERD
072 7 $a 512z $2 rern
245 [} $a Early manuscript drafts, $f 1927-1933 o

Copier (ctrl+c) le numéro 001 (BIB-ID) de la notice parent cible: vtls005970233 (sans I'éditer
car le champ 001 ne s'affiche pas en grille).

Yoir la notice bibliographique - Virtua Consortium test

o]

= David Jones (Artist and YWriter) papers, 1821, 18563-1981 (predaminantly 1930-1881)/ David Janes
Artistic works and related material, 1821, 1900-1970
= Literary manuscripts, 1927-1981
In Parenthesis, 19271978
= Correspondence, 1910-1985
Early manuscript drafts, 1927-1933

.Cnmp\et Etat de collection  MARC ‘

LDR 02240nac a2200241 7 45600 =

oo

ooz RERC k

no4 wils005970232 2

aos 20110620084400.0

aos 110617m19271981 oo d

035 $a RO0GS70233

039 9 $a 201106200844 $b 01_rero $c 201106200839 $d 01 _rero $c 201105171630 $d 01_rero $y 201106171611 $z

01 _rero

040 $a RERO

07z 7 fa s1zz $2 rero

245 [} $ia Literary manuscripts, $f 1927-1981 -
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Editer la notice enfant que I'on veut transférer. Reporter dans la zone 004 le numéro 001 de la
notice parent mémorisé a I'étape précédente (ctrl+v). On laisse dans I'exemple le chiffre "1" qui
place la notice en premiére position dans la liste des notices enfants rattachées a ce titre.

Sauvegarder la notice.

&5 Editeur MARC -V
01

. L, : rur MARC - Virtua Consortium test
Corriger le numéro manuellement
[ 15005870250

[T T

‘ 110616m19271933 Juli}

|11DB16m192?1933 oo d .

[ oee J[ L]

[ 52 RDD5B70260

[ $a RO05870260

[ oz ][ [s]

[ v 201106161143 §2 01 _rero By 201106161142 $2 01 _rero

[ oo I

[$2 RERO a RERO

[ o= [ [7]

| $a 512z £2 rero ‘ $as1zz §2 rern

[ Tzes J[o][o]

| $a Early manuscript drafts, §f 1927-1933

‘ $a Early manuscript drafts, $f 1827-1933

T ]I

| $a 9 folders ‘ $a 9 folders

(e 1]
(e ]
(oo 1]
oz |10
EESD
BENN
T 1]

I |

m $c Série ; $b Nine files arranged following the orde | 351 l:l l:l

end. end

fc Série ; $h Mine files arranged following

Aprés sauvegarde de la notice, la notice "Early manuscript drafts" est rattachée a la notice

parent "Literary manuscripts”, ainsi que son état de collection.

Yoir la notice bibliographique - ¥irtua Consortium test

JJMW

- Dawid Jones (Artist and WWriter) papers, 1821, 1883-1831 (predominanthy 1830-1981)/ David Jones
Avrtistic works and related material, 1821, 1900-1970

Cerary manuschipes, 192/-1461
= 2 cript ¢ 1
In Parenthesis, 18271876

Correspondence, 1910-1985

Completl Etat de collaction MARC

LDR 007989nac a2200205 a 4500 =]
oo wtlsO05970260
oo3 RERO
oo4 wils005970233 1
005 20110820131700.0
oog T10618m19271933 oo d
03s $a RO05970260
03g ] $a 201106201317 $h 01_rero $c 201106201315 $d 01_rero $c 201108201315 $d 01_rero $c 201106201313 $d
01 _rero $y 201106161143 $z 01_rero 1
040 $a RERO
072 7 $a s1zz $2 rera
245 0o $a Early manuscript drafts, $f 1927-1933 [
I~ Masqué Agency Req Edlter Demander Ajouter un ex. Actualiser | Fermer |
e
LA

N—C

ATTENTION: ce type de manipulation demande un minimum de vigilance sous

peine de rattacher la notice bibliographique a la mauvaise notice. Par ailleurs, il n'y a pas de
trace de I'opération dans les diagnostics de catalogage pour récupérer d'éventuelles erreurs de

manipulation.
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3.3. Relier des notices bibliographiques déja prése  ntes dans le catalogue a un fonds
d'archives

On peut rattacher des notices bibliographiques déja présentes dans la base RERO a un fonds
d'archives avec le méme procédé qu'au point 3.3.

Exemple: la notice ci-dessous fait partie du catalogue RERO mais n'est pas rattachée a un
fonds d'archives.

Voir la notice bibliographique - Virtua Consortium test

JJL"W

Complet | Exemplaires | maRC | Ly
Auteur; Leisibach, Josef, 1841- Transactions en cours
Titre: Fands Gérard Prulg (1815-1897) : inventaire / dreseé ... Emprunté: o B SEmeie: w
Lieu / date: Fribourg : Bibliothégue cantonale et universitaire, 2004 DS O DEmEL: 0
Collation 108 f.; 30 cm Reserve: v Autres: !
Total des ex.: 1 Demandes en cours: 0
Demandes totales: 1]
Dépdt Cote 2e cote Statut Code & harres | ol | MNaote |
FR CENT Manuscrits SC-T2-FRI-18 cansultation sur p 1002449135

et el 941 | erlexemplalre| Supprimer l'ex. | Demander lex. |

I~ Masgué ‘ Editer | Demander | A]outerunex.| Actualiser ‘ Fermer |

On veut la rattacher a la notice parent "Literary manuscripts". Copier (Ctrl+c) le numéro 001
(BIB-ID) de la naotice réceptrice: vtls005970233.

% Voir la notice bibliographique - Virtua Consortium test

JJ‘\H

= David Janes (Artist and Witer) papers, 1821, 1853-1981 {predaminanthy 1930-1981) / David Jones -
Artistic works and related material, 1821, 19001870
E Literary manuscripts, 1927-1981
Early manuscript drafts, 1827-1933
In Parenthesis, 19271976 ﬂ

Complet | Etat de collection  MARC |

LDR 02240nac a2200241 a 4500 1=l
001
o032 RERD *
004 wils005970232 2
(ili}i) 20110620084400.0
oos 110517Fm19271981 oo d
035 $a RO05970233
034 9 $a 201106200844 §b 01_rero $c 201106200839 $d 01_rero $c 201105171630 $d 01_rero $v 201105171611 $z
01_rero
040 $a RERO -
072 7 $as1zz $2 rero
245 00 $a Literary manuscripts, $f 1927-1931
200 $a 43 hoxes
351 $c Sous-fonds ; b Arranged into sewven groups: In Parenthesis, The Anathemata, Epoch and Arist, The Sleeping j

Editer la notice bibliographique que I'on veut rattacher et ajouter manuellement le numéro 001
de la notice parent (vtls005970233) dans la zone 004. On veille a lui attribuer le chiffre qui
déterminera l'ordre d'affichage des notices enfants dans I'arborescence. Le chiffre "1" affichera
la notice en premiére position.
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On ajoute la zone 351 qui détermine le niveau de la notice. Cette notice sera placée au niveau

le plus bas de I'arborescence (niveau Piéce) puisqu'elle contient I'exemplaire.

Vérifier que le niveau bibliographique de la notice soit ¢ (notice privée); le modifier si

nécessaire.

'8 Editeur MARC - Virtua Consortium test

[ Joor ] [viiso3835450 |
[ Joos ] [viisonsarnaas 1 |
[ Joos ] [ 05050452004 sz I MDY e o |
[ Joss J[ ][] [saRooasasasa |
[ Joz= ][ ][] [svo00s0 |
[ Josa J[ ][] [5a201012011133 b 0080 Sc 200812210940 §d VLOAD Sc 200BDB0S1554 6 VLOAD $y 200505041751 $z DDED |
[ Jowo J[ ][] [#arero fmouc |
[T 0] [ |
[ Jor= ][] [8a s1bt 82 rero |
[ Tioo J[1 ][] [#aLeisiach, Joser, g 1541- |
| | 245 | EI | $a Fonds Gérard Pfulg (1916-1997) © $b inventaire / $c d}essé par Joseph Leisibach |
| | 260 H:H:| | $a Fribourg : $b Bibliothégue cantonale et universitaire, $c 2004 |
[ Tso0 J[ ][] [sat0ar;scanem |
[ Tsst [ ][] [s0Piece |
| | 650 ”:l | $a archives $x Pfulg, Gérard $x Bibliothégue cantonale et universitaire (Fribourg) $v [Inventaire] $2 rero |
[ Trio [2][ ] [sabibliotneque cantonale et universitaire (Fribourg) |
| | 956 H:I I:I | $a frhcuc |
[Jos I ] [savirTuss |

Aprés sauvegarde de la notice parent, la notice que I'on voulait rattacher a été insérée dans

l'arborescence, ainsi que son exemplaire.

Yoir la notice bibliographique - ¥irtua Consortium test

JJMW

T T
Artistic works and related material, 1821, 1900-1970

] Literary manuscripts, 1927-1981

Fonds Gérard Pfulg (1915-1997) : inventaire / d & par Joseph Leisibach

Early manuscript drafts, 1927-1933

In Parenthesis, 1927-1876

Le L vl

Complet Exemplaires | MARC |

Auteur, Leisibach, Josef, 1941- Transactions en cours
Titra: Fonds Gérard Prulg (1915-1997) © invientaire / dressd Ernprur?te. o 1= Seminaire. w
Lieu / date: Fribourg : Eibliothague cantanala et universitaire, 2004 ITEIIATSE: 0 DETERES v
Réserve: 0 Autres: 1
Collation: 108 1. ; 30 cm
Total des ex.: 1 Demandes en cours: 0
Demandes totales: 1]
Depdt Cote 2e cote Statut Code & harres | Vol | Mote |
FR CENT Manuscrits SC-72-FRIF8 consultation surp... 1002449135

Célection active 171 | erlexemplalre| Supprimet I'ex. | Demander ex. |

I~ Masqué ‘ Editer | Demandet ‘ Ajuuterunex.| Actualiser | Fermer |

3.4. Lier des fonds numérisés a des notices d'un fo nds d'archives

N

Il est possible de lier des documents numérisés a une arborescence décrivant un fonds

d'archives.

Si une page Web contient des liens vers I'ensemble du fonds, ou un sous-fonds, on ajoute un

champ 856 dans la notice bibliographique adéquate avec I'URL de cette page Web.
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Yoir la notice bibliographique - ¥irtua Consortium test

JJMW

= Fribourg, B.C. L., Fonds Milhauser (pére et fils) Fonds Milhauser, 1920-1876 [Image fixe]
Singine, prés de Planfayon: Zollhaus, Café du Midi [[mage fixe] / [Johann Milhauser]
[Tir fédéral 3 Friboury: les animations] [Image fixe] / J. Milhauser

Complet | Exemplaires MARC

049 $afr j
072 7 $a s1go $2 rera
100 1 $a Mulhauser, Johann, $d 1902-1966
245 10 $a [Tir fédéral & Fribourg: les animations] $h [Image fixe] / $c J. Milhauser
280 $a Fribourg : $b J. Milhauser, $c [1934]
200 $a 1 carte postale © §b positif, noir et blanc ; $c 9 x 14 cm
866 4 $u http: v fr chfv bouwfmediadimagesfonds/capo/capo02844. jog
a0 $a frimage
am $a fribu
am $a frautfr
956 $a frocuc
985 $a VIRTUAS
985 $a
WTLSSORTO040°0070*0080%0280*0260*0390*0400* 045007201 000*24560*2600*3000*8560*3560°3990%3991 *9992 j

I~ Masqué | Editer | Demander | Ajouter un ex. Actualiser ‘ Fermer ‘

3.5. Transformer une notice déja présente danslab ase en une notice de fonds

Vérifier que le niveau bibliographique soit ¢ (notice privée). Ajouter un champ 351 décrivant le
niveau du fonds, ainsi que les autres champs éventuellement nécessaires. Créer Il'état de
collection. Créer les notices enfants si nécessaire et les notices d'exemplaires. Rattacher le ou
les exemplaires a la notice du niveau piéce et non plus a la notice du fonds.

Exemple: le fonds "Milhauser" est composé de cartes postales et de photographies. Les
notices bibliographiques sont déja présentes dans le catalogue RERO.

On crée la notice de fonds.

Voir la notice bibliographique - Virtua Consortium test
141
Completl Etat de collection M
LDR 0367 1nkc a2200349 a 4500 -
o ~ils007000267
oo3 RERO
oos 20110820102500.0
oo7 k
oog 11091 9m19201975 i} d
034 $a RODZO00267
039 49 $a 201109201025 $b 01_rero $c 201109191629 $d 0209 $c 201109191622 §d 0209 §y 201109191620 $z 0209
040 $a RERO frhcuc
072 7 $a slha $2r
100 1 $a Milhauser, Johann, $d 1902-1966
245 1 0 $a Fonds Milhauser, $f 1920-1975 $h [Image fixe]
300 $a Environ 700°000 clichés (négatits, planches contact et tirages papier)
251 $c Fonds ; $b dans nn classeurs et nn boftes j
I~ Masqué Editer Demander Ajouter un ex Actualiser | Fermer |
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On rattache les notices bibliographiques a ce fonds en ajoutant, dans chaque notice, la zone
004 contenant le numéro 001 de la notice parent, suivi de son rang dans le niveau décrit.

# Voir la notice bibliographique - Virtua Consortium test
JJ 141
E Fribourg, B.C.U., Fonds Milhauser (pére et fils) Fonds Milhauser, 1920-1975 [Image fixe]
Singine, pras de Planfayon: Zollhaus, Café du Midi [Image fixe] / [Johann Milhauser]
[Tir fédéral & Fribourg: les animations] [Image fixe] £ J. Milhauser
Complet | Exemplaires  MARC
LDR 01019nkc 22200289 a 4500 =]
oo Vvis004208378
R
EM Vvis007000267 1 ]
on7 k|
oog 08092001930194052 oo d
035 $a ROD4206378
038 9 $a 201109201035 $b 01 _rero $c 201109201033 $d 01_rero $c 201109201032 $d 01_rero $c 201109201032 $d [
01_rero $y 200609201048 §z 0038
040 $a RERO frbcuc
o7z 7 $a s1ha $2 rero
100 1 $a Milhauser, Johann, $d 1902-1966
245 1 0 $a Singine, prés de Flanfayon: Zollhaus, Cafe du Midi §h [Image fixe] / $c [Johann Milhauser] j
I Masqué Agency Req Edlter Demander Ajouter un ex. Actualiser | Fermar ‘
e
LA

b Méme si les notices bibliographiques que l'on va rattacher a l'arborescence sont
déja présentes dans le catalogue RERO, il est nécessaire d'élaborer en amont la structure
hiérarchique du fonds que I'on va décrire avant de raccrocher les notices.

4. Zones particulierement sensibles dans I'utilisat ion d'AMS

Trois zones stratégiques sont importantes dans I'utilisation du module: les zones 001, 004 et
999.

4.1. Zone 001 Numéro de contréle (BIB-ID)

Cette zone contient le numéro systeme de la notice attribué par Virtua au moment de la
sauvegarde. Elle est présente dans toutes les notices, quel que soit leur niveau.

4.2. Zone 004 Zone de lien entre la notice parent e t ses notices enfants

La zone 004 n'est présente que dans les notices de niveau inférieur au fonds. Elle possede
deux fonctions:

1. elle fait le lien entre la notice et son niveau directement supérieur. Elle contient le numéro
001 (BIB-ID) de cette notice parent.

2. elle affiche la position de la notice enfant dans l'arborescence en fonction des autres notices
enfants rattachées au méme parent.
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Exemple: La notice "In Parenthesis" est une notice enfant rattachée a la notice "Literary
manuscripts" et occupe la 3° position dans l'arborescence.

% Voir la notice bibliographique - Yirtua Consortium test

JJWH

E Literary manuscripts, 1927-1981
Fonds Gérard Prulg (1915-1887) |nventaire f dressé par Joseph Leisibach

Early ymnanuscrint drafts _1027.10

In Pare 76

I CUTTESOTHEmT e, T o=Taes

.Complet Etat de collection MARC |

LDR 00g22nac a2200217 a 4500 =
001 wils005970259
(ilik] RERO
004 wils005970233 3
005 20110620121500.0
ooz 110616m19271976 i) o
035 $a RO05970259
033 9 $a 201106201215 §b 01_rero $c 201106201215 $d 01_rero $c 201106201213 $d 01_rero $c 201106201211 §d
071_rero $y 201106161113 $2 01 _rero
o040 $a RERO
072 7 $a s1zz §2 rero b
245 00 $a In Parenthesis, $f 1827-1976
200 $a 53 folders
351 $c Serie ; Bh Arranged into six series: early manuscript drafts, final manuscript drafts, typescripts, proofs, j

4.3. Zone 999 Mémoire des liens hiérarchiques de I' arborescence

La zone 999 enregistre chaque lien hiérarchique de l'arborescence du fonds d'archives dans
une sous-zone. Virtua crée automatiquement une nouvelle sous-zone a chaque sauvegarde de
notice faisant partie de I'arborescence. Ce champ ne peut pas étre édité et on ne peut pas le
modifier.

Les sous-zones commencent par une lettre qui correspond au niveau hiérarchique équivalent.
Chaque lettre est directement suivie du numéro 001 du niveau hiérarchique en question.

Voici la liste des lettres utilisées:

k=fonds (A)

I=sous-fonds (B)
m=sous-sous-fonds (C)
n=sous-sous-sous-fonds (D)
o=series (E)

p=sous-série (F)

g=fichier (G)

r=exemplaire (H)

I:I I:I | $a ANCESTRY $k A5486645 §1 BS486650 $m CH486651
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5. Visibilité de I'arborescence dans l'iPortal

On peut rechercher une notice de fonds d'archives depuis n'importe quel titre contenu dans
l'arborescence. L'élément "Arborescence archives" indique que I'on est en présence d'un fonds
d'archives.

Cliquer sur "Arborescence archives" pour afficher I'ensemble.

Arborescence archives

Simple

Avancée Déployer ] Replier

Arborescence archives

EHEF _David Jories (Arist and Wiriter) papers, 1821, 1853-1981 (predominantly 1930-1881) f David Jories

Dossier lecteurtrice

Pariar (0)
Motice  Etats de collection(1) Format MARC
Historioue des recherches

Toute l'arborescence du fonds d'archives apparait en cliquant sur le bouton "Arborescence
archives".

Il n'y a actuellement pas de filtre spécifique dans I'iPortal pour les notices de fonds d'archives.
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réseau fribourgeois

Arborescence archives

Déployer Replier \

Arborescence archives
62 _Dayid Jonas (Atist and Writer) papers, 1821, 1853-1981 (uredominantly 193018813/ David Jones
s - Adistic works and related material, 1821, 19001970

Ee Literary manuscripts, 1927-1981

= -Fonds Gérard Pfulg (1915-1997) : inventaire / dressé parJoseph Leisibach
& Early manuscript drafts, 1927-1933

L= - In Parenthesis, 1927-1876

""" =g - Correspondence, 1910-1985 /

Motice Etats de collection{1) Farmat MARC

Demander f Réserver

Auteur Jones, David, 1895-1974
Titre David.Jones (Artist and Writer) papers, 1821, 1853-1981
(predominantly 1930-1981)f David Jones
Collation 0.934 cubic metres(83 boxes, 2 outsize vols)
Niveau hiérarchique Fonds;
Classement Arranged at MLW into five groups: literary manuscripts, 1927-1981,
correspondence, 1910-19848, material relating to his artistic works, 1821,
1900-1970, personalia, 1853-1976, and accumulated papers, 1892-1974
Analyse Literary manuscripts of David Jones, with manuscript drafts of In Parenthesis:
seinnyessit e gledyf ym penn mamew; The anathemata: fragments of an
attempted writing; Epoch and Arist: zelected writings by David Jones; The
Sleeping Lard and other fagments; The Dying Gaul and otherwritings, and The
Faoman quarry and other sequences. There is a substantial body of letters to
David Jones fram friends, editars and others, 1810-1976; draft |etters from David
Jones to friends, newspaper editors and others, 1929-1982; and letters by David
Jones, 19158-1985, publizhed in Dai Greatcoat, a self-partrait of David Jones in
his letters. There are some examples of David Jones' ar, and material relating
to David Jones as an arist, as well as personal documents, financial papers,
family papers, photographs, and accumulated research material.
Limites de la consultation Readers consulting modern papers inthe Mational Library of Wales are

required to- sign the 'Wodern papers - data protection’ form

Historique de la conservation His whole written archive was acquired in four groups, two in 1978 and two in
1985; and a small group was transferred from the Department of Printed Books

Motes de I'archivistique Compiled by Mia Mai Daniel. — The archivist relied on notes previously

prepared by former MNational Library staff. In some cazes nates found in the
archive which were prepared by Harman Grisewood, René Hague and Tom
Goldpaugh were also followed. — The following sources were used inthe
compilation of this catalogue: Huw Ceiriog Jones, The Library of David Jones
(1885-1974): A Catalogue (Aberystwyth: The Mational Library of Wales, 1995);
William Bliszett, The Lang Conversation. A Memaoir of David Jones {Oxford:
Cxford University Press, 1981); Robin lranside, David Jones {London: Penguin
Books, 1948}, David Blamires, David Jones: Adist and Writer ddanchester:

Simple

Avancée

Ciossier lecteur-trice
Fanier {0}

Historigue des recherches

Prét entre hibliothégues

Demande d'un mot de passe
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