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Aide-mémoire autorités classification août 2016 

 

PARTIE 1 : GENERALITES 
 
 
 
 
1.1 Préambule 

 
Les notices d'autorité classification sont utiles pour la gestion de la classification des bibliothèques. Elles permettent 
d’identifier de manière univoque une vedette et de garantir la qualité des recherches effectuées par les usagers. 

 
Dans RERO, on crée des notices d'autorité pour les auteurs, les classifications et les sujets. Ce manuel traite plus 
spécifiquement des autorités classification, mais le fonctionnement est le même pour les autres types d'autorité. 

 
Le format complet des autorités est décrit sur le site de RERO: 

- auteur :  
- https://www.rero.ch/page.php?section=autorite&pageid=index  

 
-  classification :  

 http://www.rero.ch/page.php?section=autorite&pageid=classification 

 
Les notices d'autorité sujets relèvent de la coordination matière. 

 
 
1.2  Principe des autorités-classification dans Virtua 

 
Il existe deux sortes d'autorité dans Virtua: 
 
les autorités temporaires se créent automatiquement dès qu'une nouvelle vedette est introduite 
pour les classifications, cela concerne la zone, 98x d'une notice bibliographique, 
les autorités permanentes sont créées volontairement par les bibliothécaires sur la base de la zone citée ci-dessus. 
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1.2.1 Affichage d'une notice d'autorité classification 

 
Pour afficher une notice d'autorité, on sélectionne la vedette à partir de l'index classification, on clique avec le 
bouton droit de la souris et on choisit "voir l'autorité" :
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1.2.2 Notices d'autorité temporaires classification 

 
Les notices d'autorité temporaires sont créées automatiquement dès qu'une nouvelle vedette est créée dans le 
catalogue. Virtua est paramétré pour que l'affichage complet précise le type d'autorité : 

 

 
 

Elles sont signalées à la création par un message d'avertissement "nouvelle vedette créée" : 
 

 
 

Lorsque, la dernière notice bibliographique contenant cette information est supprimée de Virtua, la notice 
d’autorité temporaire est effacée à son tour. 

 
 

1.2.3 Notices d'autorité permanentes 

 
Les notices d'autorité permanentes sont créées volontairement. Elles doivent obligatoirement contenir une zone 
040 pour indiquer la source de catalogage qui sera visible dans l'index : 

 
 
 
 
 
 
 

Elles contiennent aussi obligatoirement une zone 172 correspondant à la forme adoptée. 
 
 
Une notice d'autorité permanente peut aussi contenir des zones 472 (forme rejetée), des zones 572 (forme 
associée), des zones 6xx (notes) et des zones 9xx (codes de sélection). 

 
Tout comme pour les notices d'autorité temporaires, l'affichage est paramétré pour préciser le type de notice 
d'autorité : 
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Pour les vedettes classification, les vedettes introduites dans les notices bibliographiques génèrent des autorités 
temporaires selon les équivalences suivantes: 

 
 
 

Notice bibliographique Notice d'autorité 
100, 700 100 

710 110 
711 111 
752 110 
98x 172 
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1.3  Particularités de Virtua 

 
Dans Virtua, une correction de la notice d'autorité classification corrige tous les points d’accès des notices 
bibliographiques liées. 

 
 

1.3.1 Point final 

 
Si on a saisi un point final qu'on souhaite enlever, la correction doit se faire dans la notice d'autorité et dans la 
notice bibliographique. 

 
 

1.3.2 Majuscules-minuscules 

 
En créant une notice d'autorité temporaire, Virtua retient la vedette telle qu'elle a été introduite pour la première 
fois dans le catalogue. Si on saisit par erreur une majuscule ou une minuscule dans une zone auteur (100, 700, 
71x), une zone sujet (6xx) ou une zone classification (98x) d'une notice bibliographique, la correction ne peut se 
faire qu'à partir de la notice d'autorité. 
 
Ce système d'harmonisation automatique ne fonctionne pas sur les entrées titre (x30). 

 
 
 
1.4  Description du format 

 
Le format MARC des autorités classification est décrit à la page 
https://www.rero.ch/page.php?section=autorite&pageid=classification     
 
 

 
1.4.1 Format de base des notices d'autorité 

 
Le format des notices d'autorité  est le suivant: 
 
040 : source du catalogage 
172 : forme retenue 
472 : forme rejetée 
572 : forme associée 
90x : code de sélection 

  



7 

 

Aide-mémoire autorités classification août 2016 

1.4.2 Champs propres à Virtua 

 
Local lvl 
On trouve dans toutes les grilles 008 un champ Local Lvl qui est propre à Virtua. 
Pour les notices d'autorité ce champ précise s'il s'agit d'une notice temporaire (valeur 2) ou permanente (valeur 4 
ou 5). La valeur 4 se met automatiquement à la sauvegarde de la notice d'autorité. La valeur 5 indique qu'il s'agit 
d'une notice d'autorité importée : 

 
 

 
 
 
Virtua propose également un menu déroulant pour préciser le type d'autorité. Ce niveau se positionne 
correctement en fonction de la zone de la notice bibliographique et ne doit pas être modifié. Pour les 
classifications, il s’agit de (z) User defined : 

 

 
 
 
  



8 

 

Aide-mémoire autorités classification août 2016 

1.5  Règles pour la création des autorités 

 
La technique de création d’une autorité permanente classification est la même que pour les autorités auteurs, tel 
que décrite dans le manuel des autorités auteur ATC  
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PARTIE 2 : GESTION COURANTE DES NOTICES D'AUTORITE 
CLASSIFICATION 

 
Ce chapitre décrit les opérations de base pour la gestion courante des notices d'autorité. 
 
2.1 Création d'une notice d'autorité 
 
On crée généralement une notice d'autorité en éditant la notice d'autorité temporaire existante afin d'éviter les 
erreurs de saisie et les fautes de frappe : 
 

 
 
2.1.1. Zone fixe 
Dans la zone fixe, on modifie les champs suivants :  
Enc Lvl : valeur n 
Hd Subj : valeur b 

 

 
Le Local Lvl se modifie automatiquement en 4, les autres valeurs venant par défaut sont correctes en fonction du 
type de notice d'autorité et ne doivent pas être modifiées.



10 

 

Aide-mémoire autorités classification août 2016 

2.1.2. Zones variables 
 
On ajoute les zones suivantes: 
-  040 : source du catalogage (obligatoire), 
-  472 : forme rejetée (facultatif) en vérifiant que la forme n'existe pas déjà dans le catalogue, 
-  572 
 : forme associée (facultatif), 
-  680 : note générale (facultative mais obligatoire si pas de zone 4xx, 5xx ou 7xx), 
 
 

 
 

On valide la notice : 
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Résultat: 

 
 

 
 
La vedette se retrouvera dans l'index sous toutes les formes introduites dans la notice d'autorité : 
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2.2. Création d'une autorité par copie d'une autre notice d'autorité 
 
Cette méthode est utilisée uniquement pour créer des notices d'autorité qui n'ont pas d'occurrence dans le 
catalogue, par exemple pour créer une nouvelle classification alors qu’aucun document n’y est rattaché. 
 
On édite la notice d'autorité : 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

On duplique la notice : 
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On ferme la première notice avec la mention Editeur MARC: 1 en cliquant sur la croix : 
 
 

 
 
 
 
 
 
On modifie la notice selon les besoins de la nouvelle classification : 

 
 
 

 
 
 

On valide et on enregistre la nouvelle autorité classification.  
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2.3. Destruction d'une notice d'autorité classification 
 
Les notices d'autorité temporaires sont détruites automatiquement lorsqu'on supprime ou modifie la vedette dans la 
notice bibliographique et que c'est la dernière occurrence existante dans le catalogue. 
 
Cela est signalé par un message d'avertissement "autorité supprimée" : 
 

 
 
 
 
Les autorités permanentes sont à supprimer manuellement. Une suppression ne peut se faire que lorsqu'il n'y a 
plus de notices bibliographiques liées. 
 

 
 
On édite la notice d'autorité : 
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Dans le menu déroulant "Fichier" on sélectionne "supprimer notice de la base de données" : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
et on confirme : 
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PARTIE 3 : FONCTIONS AVANCEES 

 
 
Ce chapitre décrit des opérations plus délicates sur les notices d'autorité. Il demande des compétences avancées 
dans la création des notices d’autorités. 

 
3.1 Correction d'une notice d'autorité temporaire 
 
On doit parfois corriger une notice d'autorité sans vouloir en faire une notice d'autorité permanente, par exemple 
pour corriger des majuscules/minuscules, pour supprimer un point final ou pour compléter ou corriger une vedette 
lorsqu'il existe déjà de nombreuses occurrences dans le catalogue. 
 
Dans ce cas on utilise la fonction FUSIONNER. 
 
Cette fonction n'est active que pour la notice en cours. Si on veut faire une autre correction du même genre, il faut 
à nouveau sélectionner l'option avant de sauvegarder la notice. 
 
ATTENTION: si on oublie d'activer cette option, la notice se sauve en autorité permanente et on ne peut pas 
revenir en arrière. 
 
On édite la notice d’autorité : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
On effectue la modification à apporter : 
 

 
Par le clic droit de la souris on sélectionne “Action sur l’autorité” -> “Fusionner”  
 



17 

 

Aide-mémoire autorités classification août 2016 

  
 
et on sauve la notice. 
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3.2 Inversion de vedettes 

 
Dans une notice d'autorité permanente, s'il faut inverser des vedettes et si les formes restent strictement 
identiques, il faut utiliser l'option ECRASER pour effectuer cette opération. 
 
Cette fonction n'est active que pour la notice en cours. Si on veut faire une autre correction du même genre, il faut 
à nouveau sélectionner l'option avant de sauvegarder la notice. 
 
On édite la notice d'autorité: 

 

 
 
 
 
 
 

On inverse les étiquettes de zone: 
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Par le clic droit de la souris on sélectionne “Action sur l’autorité” -> “Ecraser” 
 

 
 

Et on sauve: 
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Il est conseillé d'activer cette option juste avant de sauvegarder la notice. 
 
 
 
ATTENTION: cette façon de procéder passe par-dessus tous les messages de contrôle de Virtua, c'est-à-dire qu'on 
n'a aucune indication, si par erreur, on introduit en forme rejetée une forme déjà existante dans le catalogue. 
 
La forme existante disparaît de l'index sous sa forme retenue et si par la suite on sauvegarde la notice 
bibliographique liée, la vedette est automatiquement corrigée selon la forme retenue de la notice d'autorité. Si on 
sauvegarde simplement la notice d'autorité, elle se mettra en erreur. 
 
 
 
 
 
 

PARTIE 4 : FONCTIONS PLUS COMPLEXES 

 
Ce chapitre décrit des opérations encore plus délicates sur les notices d'autorité.  
La procédure étant la même que pour les autorités ATC, vous pouvez consulter directement le manuel complet des 
autorités ATC sur le site RERO :  
Options de chargements : chapitre 4 
 
Fusion des vedettes à partir de l'index : chapitre 7 
Procédure si les vedettes sont sur le même écran de l'index : chapitre 7.1.1. 
Procédure si les vedettes ne se trouvent pas sur le même écran dans l'index : chapitre 7.1.2 

 
 


