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PARTIE 1 : GENERALITES

1.1 Préambule

Les notices d'autorité classification sont utiles pour la gestion de la classification des bibliothéques. Elles permettent
d’identifier de maniére univoque une vedette et de garantir la qualité des recherches effectuées par les usagers.

Dans RERO, on crée des notices d'autorité pour les auteurs, les classifications et les sujets. Ce manuel traite plus
spécifiquement des autorités classification, mais le fonctionnement est le méme pour les autres types d'autorité.

Le format complet des autorités est décrit sur le site de RERO:
- auteur:
- https://www.rero.ch/page.php?section=autorite&pageid=index

- classification :
http://www.rero.ch/page.php?section=autorite&pageid=classification

Les notices d'autorité sujets relévent de la coordination matiere.

1.2 Principe des autorités-classification dans Virtua

Il existe deux sortes d'autorité dans Virtua:
les autorités temporaires se créent automatiquement dés qu'une nouvelle vedette est introduite

pour les classifications, cela concerne la zone, 98x d'une notice bibliographique,
les autorités permanentes sont créées volontairement par les bibliothécaires sur la base de la zone citée ci-dessus.
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1.2.1 Affichage d'une notice d'autorité classification

Pour afficher une notice d'autorité, on sélectionne la vedette a partir de l'index classification, on clique avec le
bouton droit de la souris et on choisit "voir 'autorité" :

Wparcourir - catalogue RERO %

Classification: cdu-vsprat 333

Occ. | Données I
| 2| cdu-vsprat 332.8(494)
cdu-vsprat 335(091) Aide contextuelle

cdu-vs, prat 335.51 Recherche suivante Ctrl+Tab

1
5

6|cdu-vsprat 336 Recherche précédente Shift+Ctrl+Tab
1|cdu-vsprat 336(091) e i
1|cdu-vsprat 336.126

1|cdu-vsprat 336.126(44) Copier la vedette Ctri+C
2|cdu-vsprat 336.126(494) Fusionner la vedette Ctrl+V
i}

cdu-vsprat 336.2

1

Voir l'autonté
Pomper l'autorite

Remplacer vedette

Copier
Irnprimer...
| Sauvegarder... —
Classification: cdu-vsprat 333! E-rai
-mail...
Voir Page précédente| Page suivante Aller a Fermer
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1.2.2 Notices d'autorité temporaires classification

Les notices d'autorité temporaires sont créées automatiquement dés qu'une nouvelle vedette est créée dans le
catalogue. Virtua est paramétré pour que l'affichage complet précise le type d'autorité :

Type dautorts: *=* Temporaire (Auteur ! Titre | Collectivité - Classification) =2
Indice:; cdu-wsprat 335.1
Mo WTLS: 2h844744

Elles sont signalées a la création par un message d'avertissement "nouvelle vedette créée" :

i Vel
u# Messages - base de test —lﬂ'll |_| X |

Attention:Nouvelle vedette créée: 25402760 986 cdu-vsprat 34.07

Fermer

Lorsque, la derniére notice bibliographique contenant cette information est supprimée de Virtua, la notice
d’autorité temporaire est effacée a son tour.

1.2.3 Notices d'autorité permanentes

Les notices d'autorité permanentes sont créées volontairement. Elles doivent obligatoirement contenir une zone
040 pour indiquer la source de catalogage qui sera visible dans l'index :

Elles contiennent aussi obligatoirement une zone 172 correspondant a la forme adoptée.

Une notice d'autorité permanente peut aussi contenir des zones 472 (forme rejetée), des zones 572 (forme
associée), des zones 6xx (notes) et des zones 9xx (codes de sélection).

Tout comme pour les notices d'autorité temporaires, I'affichage est paramétré pour préciser le type de notice
d'autorité :
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‘5!3 it

Type d'autorité: == Permanente (Auteur [ Titre / Collectivité - Classification) ==
Indice: BCUD=y3 62

Classification - conc... BCU technioue
Source du catsloga... RERD

Mo WTLS: 14604841

Mo unique Rero:; BADDI04638

Pour les vedettes classification, les vedettes introduites dans les notices bibliographiques généerent des autorités
temporaires selon les équivalences suivantes:

Nofice bibliographique Notice d'autorité
100, 700 100
710 110
711 111
7
( 98x ) (172 )
~— ~—~
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1.3 Particularités de Virtua

Dans Virtua, une correction de la notice d'autorité classification corrige tous les points d’accés des notices
bibliographiques liées.

1.3.1  Point final

Si on a saisi un point final qu'on souhaite enlever, la correction doit se faire dans la notice d'autorité et dans la
notice bibliographique.

1.3.2 Majuscules-minuscules

En créant une notice d'autorité temporaire, Virtua retient la vedette telle qu'elle a été introduite pour la premiére
fois dans le catalogue. Si on saisit par erreur une majuscule ou une minuscule dans une zone auteur (100, 700,
71x), une zone sujet (6xx) ou une zone classification (98x) d'une notice bibliographique, la correction ne peut se
faire qu'a partir de la notice d'autorité.

Ce systéme d'harmonisation automatique ne fonctionne pas sur les entrées titre (x30).

1.4 Description du format

Le format MARC des autorités classification est décrit a la page
https://www.rero.ch/page.php?section=autorite&pageid=classification

1.4.1 Format de base des notices d'autorité

Le format des notices d'autorité est le suivant:

040 : source du catalogage
172 : forme retenue

472 : forme rejetée

572 : forme associée

90x : code de sélection
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1.4.2 Champs propres a Virtua

Local Ivl

On trouve dans toutes les grilles 008 un champ Local Lvl qui est propre a Virtua.

Pour les notices d'autorité ce champ précise s'il s'agit d'une notice temporaire (valeur 2) ou permanente (valeur 4
ou 5). La valeur 4 se met automatiquement a la sauvegarde de la notice d'autorité. La valeur 5 indique qu'il s'agit
d'une notice d'autorité importée :

W Editeur de champs fixes 1?2 ® |

~Autorité 008 Champs fixes

LocalLvl: |4 autorité permaner LI Enc Dvi: In notice compléte Ll Rec Kind: !avedetle controlée Ll

Subj: z autres

Hd Main: |b non 'i Hd Subj: Ib non "I Hd Series: Ib non 'l

Sudeype:lninapplicable LI Updaﬁng:la peut &tre utilisée j PsnrName:!ninapplicable j

EstabLv: |acompiéte |
Entered: ]nmzzs Virtua: |20081228195 Used: |

oK | Annuler |

Virtua propose également un menu déroulant pour préciser le type d'autorité. Ce niveau se positionne
correctement en fonction de la zone de la notice bibliographique et ne doit pas étre modifié. Pour les
classifications, il s’agit de (z) User defined :

(z) Données de l'autorité 7 |(z) User Defined Ll
e | MARC 21 Autorité: Autor &) Tltlfa Untlraced Reference #
(t) Series Title
UEALT (u) Uniform Title

(v} Author/Name Untraced Reference
(w) Genre/Forme

{x) Author/Name g
(y) Subject

() User Defined -
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1.5 Reégles pour la création des autorités

La technique de création d’une autorité permanente classification est la méme que pour les autorités auteurs, tel
que décrite dans le manuel des autorités auteur ATC
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PARTIE 2 : GESTION COURANTE DES NOTICES D'AUTORITE
CLASSIFICATION

Ce chapitre décrit les opérations de base pour la gestion courante des notices d'autorité.
2.1 Création d'une notice d'autorité

On crée généralement une notice d'autorité en éditant la notice d'autorité temporaire existante afin d'éviter les
erreurs de saisie et les fautes de frappe :

Complet | MARC|
LDR 00218nz 222000970 4500
001 vitls014439452
003 RERO
005 20150708142016.0
008 150708 | acn||bbb] nala d
172 $2 cdu-vsprat $a 641
999 $a VIRTUA20 z

2.1.1. Zone fixe

Dans la zone fixe, on modifie les champs suivants :
Enc Lvl : valeur n

Hd Subj : valeur b

W Editeur de champs fixes @Iﬁ

~Awutorité 008 Champs fixes-

Local Lvi: [EEETGIE temporair fig n notice compléte  ~ c Kind: ]a vedette controlée ']
Subj: !n inapplicable ;1

Hd Main: Ib non 'I Hd Subj: ]bnon 'I Hd Series: ‘b non -~

Subd Type: || * Updating: [a peut etre utilisée ~| Psnl Name: || v]
Estab Lvi: Ia compléte ']
Entered: I150?08 Virtua: | Used:

OK l Annuler l

Le Local Lvl se modifie automatiquement en 4, les autres valeurs venant par défaut sont correctes en fonction du
type de notice d'autorité et ne doivent pas étre modifiées.
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2.1.2. Zones variables

On ajoute les zones suivantes:

- 040 : source du catalogage (obligatoire),

- 472 : forme rejetée (facultatif) en vérifiant que la forme n'existe pas déja dans le catalogue,
- 572

: forme associée (facultatif),

- 680 : note générale (facultative mais obligatoire si pas de zone 4xx, 5xx ou 7xx),

T |
&

|081226 = bbbn ans  d

[=]
o]
(%2 ]

| 5a 6ADO406TOI2
| &b 7400
| 5 200812261731 8z VLOAD

| 22 RERO geust

B
N I [ O
N | 5

| 52 etit S2 004.67

i
x|

| 52 etit Sa HTML Sx langage

£
i

| E2 eti1 Ba Internet 8x site Weh 8x création

| £2 etit Sa site Web Sx création

o [
w3

| 52 efit Sa Dreamweaver

| 52 etit Sa Java

|saviRTUASD =

N I I

£
(1]
1]

On valide la notice :

Tnfarmation

"._0" La notice est correcte,

Aide-mémoire autorités classification aolt 2016
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Résultat:

LR 00518nz a22206n 4500

00t vis015067579

003 RERO

005 20081226173109.0

003 G81226- a bbbn ana -d
035 3a 6A00406T032

039 Sb 7400

B39 5 Sy 2812261731 5= VLOAD
040 53 RERO geusti

172 52 etit 52 00467

472 57 efif 3 HTML Sx iangage

472 52 efi1 %a Internet Sx site Web Sx création
472 &2 efi1 23 site Web Sx création
472 &7 eti1 2a Dreamweaver

472 &2 efi1 23 Java

955 Sa VIRTUALD z

La vedette se retrouvera dans l'index sous toutes les formes introduites dans la notice d'autorité :

D::::.l Données
| 13|en'1 004.67 [SRC=RERO geuei]

Occ. I Données

|=' |Eﬁ1 Java

Occ. ! Données
|=' |Eﬁ1 HTML - langage

Aide-mémoire autorités classification ao(it 2016
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2.2. Création d'une autorité par copie d'une autre notice d'autorité

Cette méthode est utilisée uniquement pour créer des notices d'autorité qui n'ont pas d'occurrence dans le
catalogue, par exemple pour créer une nouvelle classification alors qu’aucun document n’y est rattaché.

On édite la notice d'autorité :

-
4

|081226 2 bbbn ans  d

=1
]
m

| 52 6an04067032
| 3b 7400
| 5y 200812261731 5z VLOAD

| 5a RERO geust

| 82 etit $a 004,67

arkl Bl N R N
il ||SE]]| s B

| 52 etit $a HTML Sx langage

g
P

| &2 eti1 Ba Internet 8x site Web Sx création

g
i

| £2 etit Sa site Web Sx création

| 32 etit 52 Dreamwedver

N

| 52 etit 3a Java

O

R
00000000000

|saviRTUASD =

On duplique la notice :

Editeur MARC | Acquisitions Options  Cud

Créer notice(s) d'autorté... =|
Parcaurir I'index b
Recherche contextuelle 2

Dupliquer la notice

Fusionner notice avec grille

Apercu du format complet...
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On ferme la premiére notice avec la mention Editeur MARC: 1 en cliquant sur la croix :

(] Editeur MARCH - catslogue RERD k C=li= == |
] [081226 = bbbn ana_ d e —— ]
l:‘ ;'@'Eé}teuc MARC:2 - catalogue RERD E‘
% i [ ][ooe | [081225 5 bbbn ana_d

LIS L) M2 ][] [s2ettsaooest

On modifie la notice selon les besoins de la nouvelle classification :

| 82 RERO geust

| 82 etit Sa 004.6703

=
[

0]
10
0]

| 52 efit 53 HTML Sx langage Sv [dictionnaire]

[] [ [ ] [s2etit saintemet Sx site Web Sx création Sv [dictionnaire]

On valide et on enregistre la nouvelle autorité classification.
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2.3. Destruction d'une notice d'autorité classification

Les notices d'autorité temporaires sont détruites automatiquement lorsqu'on supprime ou modifie la vedette dans la
notice bibliographique et que c'est la derniére occurrence existante dans le catalogue.

Cela est signalé par un message d'avertissement "autorité supprimée" :

wf Messages - base de test = | (E] -

Attention:Nouvelle vedette créée: 25402851 986 cdu-vsprat 23/28  ~
(036)

Aftention: Autorité supprimée: 14593823 - User: cdu-vsprat 23/28
(038)

Les autorités permanentes sont a supprimer manuellement. Une suppression ne peut se faire que lorsqu'il n'y a
plus de notices bibliographiques liées.

0 cdu-vsprat 159.9.019 [SRC=RERO vsbcv]

On édite la notice d'autorité :

- |pos | 150709 | acn||bbb| naja d

| Jozs || || | [saA023782829

| lozs | |le| [sy201507090816 $z 1000
| Joao || || | [saREROvsbcvs

| 172 || || | [82cdu-vsprat$a 159.9.019
| |60 || || | [sacduPRAT,07.2015

| | 630 H || | | $a Psychologie. Théories

| Jess || || | [savRTumo =
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Dans le menu déroulant "Fichier" on sélectionne "supprimer notice de la base de données" :

Fichier | Rechercher Voirla notice Acquisitions Options  Out

Fermer la connexaon... | =

Mouvelle connexion...

Liste des connexions...

Changer le mot de passe

Motices k
Grilles k

Fermer la notice

Sauvegarder une notice Ctrl+5
Sauvegarder une notice sous......

Ajouter une notice 3.,

Sauvegar nEes F11

Supprimer notice de la base de données

Imprimer.., Ctrl+P
Sauvegarder...

Email...

Config. impr.

Quitter Alt+X

et on confirme :

Aftention: Autorité supprimée: 23782829 - User: cdu-vsprat
169.9.019

Aide-mémoire autorités classification ao(it 2016
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PARTIE 3 : FONCTIONS AVANCEES

Ce chapitre décrit des opérations plus délicates sur les notices d'autorité. Il demande des compétences avancées
dans la création des notices d’autorités.

3.1 Correction d'une notice d'autorité temporaire

On doit parfois corriger une notice d'autorité sans vouloir en faire une notice d'autorité permanente, par exemple
pour corriger des majuscules/minuscules, pour supprimer un point final ou pour compléter ou corriger une vedette
lorsqu'il existe déja de nombreuses occurrences dans le catalogue.

Dans ce cas on utilise la fonction FUSIONNER.

Cette fonction n'est active que pour la notice en cours. Si on veut faire une autre correction du méme genre, il faut
a nouveau sélectionner I'option avant de sauvegarder la notice.

ATTENTION: si on oublie d'activer cette option, la notice se sauve en autorité permanente et on ne peut pas
revenir en arriére.

On édite la notice d’autorité :

@ Editeur MARC - baze de test

. | 150713 | acn||bbbj najla d
|:| I:l | $2 cdu-vsprat $a 004.42
[ Jess ][ J[ ] [savirtumn =

On effectue la modification & apporter :

& Editeur MARC - base de test

- |pos | [ 150713 | acnl[bbb| nala d

| 172 || || | [82cdu-vsprat $a004.41
| Joso || || | [savRTUA0 2

Par le clic droit de la souris on sélectionne “Action sur l'autorité” -> “Fusionner”

Aide-mémoire autorités classification aolt 2016 16
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Editeur MARC - base de test

| 150713 | acn||bbb| naja d

| $2 cdu-vsprat $a 004.41

[$aVIRTUA20 7

et on sauve la notice.

Aide-mémoire autorités classification ao(it 2016

Suivant

Précédent
Annuler

Couper
Copier

Coller

Raccourcis

Créer un champ 880

Imprimer...
Sauvegarder...

Email...

Ajouter un champ...

Copier un champ

Coller un champ

Caller le champ dans toutes les notices
Supprimer un champ

Action sur |'autorité

Créer notice(s) d'autorité...
Parcourir l'index

Recherche contextuelle

Ajouter une nouvelle prédiction
Editer la prédiction

Chercher une prédiction

Fermer la notice

Ctrl+Tab
Shift+Ctrl+ Tab

Ctrl+Z

Ctri+X
Ctrl+C

Ctrl+V

Ctrl+P

Shift+Ctri+A
Shift+Ctrl+C
Shift+Ctrl+V

Shift+Ctrl+D

3

ti Fusionn er>

Ecraser
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W Voir I'autorité - catalogue RERD :?_:E”:
__I__j 111
Complet 1 MARC |

Type d'autorité: == Temporaire (Auteur / Titre { Collectivité - Classification) =

Indice:; cduvsprat 3368 T(073)

e fosserts U Messages - catalogue RERD E’E
Attention:Mowvelie vedstte locale créée: 172 cdu-vsprat 336.7 £
{(073)

3.2 Inversion de vedettes

Dans une notice d'autorité permanente, s'il faut inverser des vedettes et si les formes restent strictement
identiques, il faut utiliser l'option ECRASER pour effectuer cette opération.

Cette fonction n'est active que pour la notice en cours. Si on veut faire une autre correction du méme genre, il faut
a nouveau sélectionner l'option avant de sauvegarder la notice.

On édite la notice d'autorité:

& Editeur MARC - base de test

pos 1081226 az bbbn ana d
| loss || || | |[sa8A003663002
| loae || |[9| |8y200812262105 $z VLOAD
| Joao || || | [3aREROIabcuc
| |2 || ]l | [s2BcucasaiieBUB
| Is2 || ]| | [s2BcuU $aBuber, Martin
| Joog || || | [saviRTuAdD =

On inverse les étiquettes de zone:

Aide-mémoire autorités classification aolt 2016 18
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i Editeur MARC - base de test

| |oos | 1081226 az bbbn ana d
| loas || || | |[3a28A003663002

| Jozs | |lo| [syZ2008122621058z VLOAD

| oo || || | [$aREROIabcuc

| |s2 || ]| | [s2BCUC3$a1"19'BUB

| |12l || ]| | [$2BCU $aBuber, Martin

| o999 || || | [savRTuAMdD =z

Aide-mémoire autorités classification aolt 2016
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Par le clic droit de la souris on sélectionne “Action sur l'autorité” -> “Ecraser”

iZ] Editeur MARC - base de test =|E |

0os 081226 az bbbn ana d
| [oos | |

[ )l ] [sasac03663002

[ Toss [ ][o] [sy20081226210552 vLOAD .

| Suivant Ctrl+Tab
-.Icllc- $ﬁ RERO labcuc Precedent Shift+Ctrl+ Tab

[ Ts2 ][ ][] [s2BCucasai19'BUB

Annuler Ctrl+Z

[ ][ ] [s2BcuU saBuber, Martin

Couper Ctrl+¥
I:H:I |$"‘31 VIRTUA40 £ Copier Ctrl+C

Coller Ctrl+Y

Raccourcis 3

Créer un champ 880

Imprirmer... Ctrl+P
Sauvegarder...

Email...

Ajouter un champ... Shift+Ctrl+ A
Copier un champ Shift+Ctrl+C
Coller un champ Shift+Ctrl+V
Coller le champ dans toutes les notices

Supprimer un champ Shift+Ctrl+D

Action sur 'autorité » | i
E ; T = v Ecraser
Creer notice(s) d'autorite...

Parcourir l'index 3 \—/

Recherche contextuelle »
Et on sauve:
% Voir 'autorite - base de test
___J__‘__J 141
Complet ] MARC |
Type d'autorité: == Permanente (Auteur [ Titre / Collectivité - Classification) *=*
Indice: BCU Buber, Martin & =

Ciassification - conc BCUC3 1719°BUB | % Messages - base de test ([E=REcE ===
Source du cataloga... RERC iabouc
Mo WTLS: 16169704

Mo unigue Rero: 2AM3EE3002

Attention: Numéro de la notice d'autorité modifié: from; 16214834 =
to; 16169704
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Il est conseillé d'activer cette option juste avant de sauvegarder la notice.

ATTENTION: cette facon de procéder passe par-dessus tous les messages de contrble de Virtua, c'est-a-dire qu'on
n'a aucune indication, si par erreur, on introduit en forme rejetée une forme déja existante dans le catalogue.

La forme existante disparait de l'index sous sa forme retenue et si par la suite on sauvegarde la notice
bibliographique liée, la vedette est automatiquement corrigée selon la forme retenue de la notice d'autorité. Si on
sauvegarde simplement la notice d'autorité, elle se mettra en erreur.

PARTIE 4 : FONCTIONS PLUS COMPLEXES

Ce chapitre décrit des opérations encore plus délicates sur les notices d'autorité.

La procédure étant la méme que pour les autorités ATC, vous pouvez consulter directement le manuel complet des
autorités ATC sur le site RERO :
Options de chargements : chapitre 4

Fusion des vedettes a partir de l'index : chapitre 7
Procédure si les vedettes sont sur le méme écran de l'index : chapitre 7.1.1.
Procédure si les vedettes ne se trouvent pas sur le méme écran dans l'index : chapitre 7.1.2
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